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del Departamento de Programacion

INTRODUCCION

El Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas,
conforme a su propia Ley, le corresponde formular y presentar para discusion
y aprobacion ante la H. Junta Directiva, el presupuesto de ingresos y egresos
del Instituto correspondiente a cada ejercicio anual; para lo cual se hace
necesario instrumentar los procedimientos que deberan observar las
diferentes areas y centros de trabajo para una mejor integracion de la
informacion requerida.

Bajo este contexto, se elaboré el Manual de Procedimientos del
Departamento de Programacién, como un instrumento que facilite el
desarrollo de los procesos de planeacion que implica la elaboracion del
presupuesto de ingresos y egresos.

El presente documento se compone de cinco apartados; el primero contempla
la marco normativo que sustenta las acciones desempefadas; el segundo
establece el objetivo del manual; el tercero las politicas de operaciéon del
Manual de Procedimientos del Departamenio de Programacion; el cuarto
contempla los procedimientos que deberan aplicarse para la formulacion del
Presupuesto de Ingresos y Egresos, asi como de la integracion de
documentos informativos de las acciones institucionales y el quinto contiene
los formatos e instructivos de utilizacion.

ANO
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1. MARCO NORMATIVO

» Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas.

» Ley del Instituto de Seguridad Social de los Trabajadores del Estado de Chiapas.
» Ley de Planeacion del Estado de Chiapas

» Plan de Desarrollo Chiapas Solidario 2007-2012.

» Programas Sectoriales

» Programa Institucional 2007-2012.

» Codigo de la Hacienda Publica para el Estado de Chiapas.

» Lineamientos para la Formulacion del Anteproyecto de Presupuesto de Egresos del
Gobierno del Estado de Chiapas.

» Lineamientos para la Formulacion del Programa Operativo Anual Vigente.
» Normas Presupuestarias vigentes.

» Las demas normatividades emitidas al respecto.

/!
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ISSTECH

2. OBJETIVO

Establecer los lineamientos y los procedimientos que serviran de
apoyo al Departamento de Programacion en la coordinaciéon con
las diferentes areas del Instituto para la integracién del
presupuesto de ingresos y egresos, asi como para la

formulacion de informes Institucionales.
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3. POLITICAS DE OPERACION

Del presupuesto de ingresos

La formulacion del presupuesto de ingresos del Instituto correspondera al
Departamento de Programacion de la Unidad de Planeacidén, con base a las
proyecciones de cuotas de los trabajadores y aportaciones del Gobierno del Estado,
productos financieros, recuperacion de prestamos e ingresos varios; y es el
documento que servira de base para sustentar el presupuesto de egresos del Instituto.

El Departamento de Control Financiero de la Subdireccion de Finanzas enviara
mensualmente al Departamento de Programacion informacion actualizada sobre el
comportamiento de las cuotas y aportaciones, los productos financieros e ingresos
varios.

El Departamento de Prestaciones Econdmicas de la Subdireccion de Prestaciones
Socioecondémicas, enviara mensualmente al Departamento de Programacion la
informacion relativa a la recuperacion de préstamos.

Del presupuesto de egresos

Para la formulacion del presupuesto de egresos del Instituto, la Unidad de Planeacion
emitira en el mes de julio, los lineamientos generales y especificos a que deberan
apegarse las areas y centros de trabajo, para la elaboracién de sus propios
presupuestos.

Los elementos cualitativos de planeacion estratégica aplicados en las etapas de
planeacion, programacion, presupuestacion, ejercicio, control y evaluacion deberan
ser revisados por las Subdirecciones de Area y Unidades de Apoyo, conjuntamente
con los titulares de los centros de trabajo y los lideres de proyectos.

Los presupuestos deberan ser formulados con apego a programas y proyectos que
sefalen objetivos, indicadores, metas, unidades de medida y responsables de su
ejecucion; asi también a lo establecido en el Plan de Desarrollo Chiapas Solidario
2007-2012; en el Programa Institucional 2007-2012, y en su caso, atendiendo a los
municipios de menor indice de desarrollo humano y a los objetivos del Milenio de la
Organizacion de las Naciones Unidas.

Las propuestas de presupuestos deberan ser presentadas por las areas y centros de
trabajo al grupo de trabajo integrado por los coordinadores de las partidas
presupuestales, representantes de la unidad responsable, y la Subdireccién de
Finanzas, para su revision, analisis y validacion en su caso; por ejercicio fiscal y
fundado en costos, en las fechas sefialadas en los calendarios establecidos en los
Lineamientos para la Formulacion del Programa Operativo Anual.

MES ANO
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El Departamento de Programacion y el grupo de trabajo supervisara que las
propuestas se apeguen a la normatividad vigente y a los criterios de racionalidad,
austeridad y disciplina presupuestaria.

El Departamento de Programacion a través de la Unidad de Planeacion, presentara al
final de cada ejercicio el Proyecto de Presupuesto de Ingresos y Egresos del
ISSTECH del ejercicio siguiente, a la Direccion General del Instituto para su
autorizacion por la H. Junta Directiva.

De la formulacion e integracion de informes
de las acciones institucionales

El Departamento de Programacion a través de la Unidad de Planeacion informara de
las acciones institucionales a las dependencias normativas del Gobierno del Estado, a
través de la integracién de los siguientes documentos.

.~ Informes de avances fisico-financieros.

. Analisis Funcional y Financiero para Integracion de la Cuenta Publica.
/7 Acciones de Vivienda.

"7 Informe de Gobierno.

=7 Informe Anual de Labores.

Para la formulacién e integracion de los informes de las acciones institucionales, las
Subdirecciones de Area, Unidades de Apoyo y Centros de Trabajo enviaran en los
siguientes cinco dias del mes siguiente al de corte de informacion al Departamento de
Programacion, en el Formato Unico de Avance Fisico-Financiero; los avances
fisicos de las acciones programadas en cada uno de sus proyectos, sean éstos de
gasto corriente o de inversién, asi como un informe cualitativo que refleje las
principales acciones y en su caso la justificacion de las variaciones resultantes.

En el caso de la unidades médicas, éstas presentaran sus avances a la Subdirecciéon
de Servicios Médicos, quien integrara y enviara el reporte mensual al Departamento
de Programacion, en los tiempos enunciado en el punto anterior.

El Departamento de Control Presupuestal de la Subdireccion de Finanzas enviara
mensualmente al Departamento de Programacion los avances presupuestales a fin de
contar con la informacion financiera actualizada.

Toda informacion recibida debera ser debidamente analizada y verificada y de resultar
insuficiente se solicitara nuevamente la informacién complementaria.

Se podra solicitar a las areas del Instituto, a través de la Unidad de Planeacion, el
envio oportuno de la informacion requerida, a fin de cumplir en tiempo en la

presentacion de los informes sefalados en la disposicion No. 10.
X’

MES ARO
{Noviembre.| 2009 Unidad de Planeacién / Departamento Organizacién y Sistemas %




@ Manual de Procedimientos SOI!HGC’IOS
- del Departamento de Programacion nopalabms
4. PROCEDIMIENTOS DE ACTUACION

v Para la Formulacién del Presupuesto de Ingresos.
v" Para la Formulacion del Presupuesto de Egresos.
v" Para la Formulacion e Integracion de Informes de las Acciones
Institucionales.
/
/ /
| FECHA EEEE}UAUZACJON
{ DIA MES ANO !
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PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION
DEL PRESUPUESTO DE INGRESOS

Son Hechos
o palabras

PROCED. PROGRAMACION-1

DEPARTAMENTO DE DEPTOS. DE CONTROL FINANCIERO Y
PROGRAMACION DE PRESTACIONES ECONOMICAS UNIDAD DE PLANEACION DIRECCION GENERAL
A 4 A 4 A 4

REQUIERE INFORMA
FINANCIERA DE IN SOS
DEL INSTITUTO

A 4

RECIBE INFORMACION
PARA ANALISIS, SEGUIM: TO
Y PREPARA PROYECCIONES
DE INGRESQOS

A 4

FORMULA PROYECTO
DE PRESUPUESTO
DE INGRESOS

Y

TURNA AL JEFE DE LA
UNIDAD DE PLANEACION
EL RESULTADO DE LAS
PROYECCIONES

FECHA DE ACTUALIZACION
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RECIBE Y-REVISA
PRESUPUESTO DE
INGRESOS Y REMITE
PROPUESTA PARA
APROBACION

Y

REQUIERE
MODIFICACION
O AJUSTE

NO

RECIBE DOCUMENTOS Y
TURNA A LA SUBDIRECCION
DE FINANZAS PARA CONTROL
Y SEGUIMIENTC

LA UNIDAD DE PLANEACION

REGRESA DOCUMENTO

PARA EFECTUAR AJUSTE
O MODIFICACION

SOMETE PROPUESTA 2
LAH JUNTA DIREGTIV
PARA AUTORIZACION

.

LA UNIDAD DE PLANE.

RECIBE DOCUMENTO
AUTORIZADO Y TUR

PARASUT
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DESCRIPCION: Procedimiento para la Formulacién del Presupuesto de Ingresos

12

RESPONSABLE DESCRIPCION

1. Depto. de Programacion 1.1 El Departamento de Programacién solicita a los
Departamentos de Control Financiero y de
Prestaciones Economicas, informacion financiera
para integrar el presupuesto de ingresos.

2. Departamentos de Control 2.1 Reciben solicitud, preparan y remiten al
Financiero y de Presta- Departamento de Programaciéon la informacion
ciones Econdmicas solicitada.

3. Depto. de Programacion 3.1 Recibe informacion para analisis, da seguimiento y
prepara proyecciones de ingresos.

3.2 Formula el proyecto de presupuesto de ingresos.

3.3 Turna al Jefe de la Unidad de Planeacion el
resultado de las proyecciones de ingresos para
revision.

4. Unidad de Planeacion 4.1 El Jefe de la Unidad recibe y revisa el Proyecto de

Presupuesto de Ingresos y corrige en su caso.

4.2 Remite propuesta a la Direccion General para
presentacion y autorizacién ante la H. Junta
Directiva.

5. Direccion General 5.1 Recibe propuesta, verifica y en reunién con el Jefe
de la Unidad de Planeacién determina.

5.2 ¢ Requiere modificacion o ajuste?
Si, regresa documento a la Unidad de Planeacion

para efectuar modificacion o ajustes y
continda con el siguiente paso.

No, somete propuesta a la consideracion de la H.
Junta Directiva para su autorizacion.

| FECHA DE ACTUALIZACION |
| Dia MES | aNo
05  Noviembre 2008 |
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DESCRIPCION:  Procedimiento para la Formulacion del Presupuesto de Ingresos

2/2

RESPONSABLE DESCRIPCION

5.3 Recibe documento autorizado por la H. Junta
Directiva y turna a la Unidad de Planeacion para
continuar el tramite.

6. Unidad de Planeacién 6.1 Recibe documento y turna a la Subdirecciéon de
Finanzas, para su control y seguimiento.

6.2 Termina el procedimiento.

et m———

FECHA DE ACTUALIZACION
| Dpia | MEs ANO
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PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO DE EGRESOS

Son Hechos
1o palabras

PROCED. PROGRAMACION-2

UNIDAD DE PLANEACION { DEPTQ.

UNIDADES RESPONSABLES

CENTROS DE TRABAJO

RUPO DE TRABA
DE PROGRAMACION GRUPO JO
A

DISPOSICIONES EMITI
EL GOBIERNO DEL ESTA

v

ELABORA LINEAMIENTOS PARA (A
FORMULAGION DEL
SOMETE A LA APROBACI!
G DIRECTOR GENERAL

!

REALIZA PUBLICACION DE LOS
LINEAMIENTOS DEL POAEN
FAGINA WEB DEL 15! 2

v

COMUNICA A LAS UNIBADES
RESPONSABLES A PUBLIC)
DE LOS UNEAMIENTOS

I

CONCENTRA LOS POAs VALIDA
POREL GRUPO DE TRABA, [
APROBADOS POR LA DIR" GRAL

EMITE EL ANTERPROYECTO
DE EGRESOS DEL
INSTITUTO

PRESENTA PARA REVISION
¥ APROBACION DE LA
DIRECCION GENERAL

ATIEND
ANALIZA LOS/LIN
FORMULACI

CONJUNTAMEN
DE TRABAJO F

PROPUESTA
BASE ALOS

\D RESPONSABLE Y EN
COMUNICACION GON
DINADORES DE LAS
5 PRUPUESTALES
POA02
POAOY

LAN NECESIDADES DE

1TO MEDICT. ADMVO
NIMIENTO:
SUPLENCIAS E
08 ENSUCASO

SPONSABLE
ONOIENTE

GONCENTR
¥ CONVO
GRUPC

PARA DOCUMENTR CEFIMITIVO
PARA SU APROBACION ANTE
LA JUNTA DIRECTIVA

£
H

e v

FECHA DE ACTUALIZACION |
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PRESENTA A LA
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SE PRESENTAN LAS PROPL S

DEPOAs DE LOS CENTRO

TRABAJO™Y UNIDACES
RESPONSABLES

v

REVISA QUE BE ENCUENTHEN
DERIDAMEMTE INTEGRADOS Y
APEGADOSA LOS LINEMIEN

LOS CENTROSDE
TINUA CONEL FR

|

VALIDAN LAS PROPUESTAS

—p DEFINITIVAS DEL POAS

DEL INSTITLY
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DESCRIPCION:  Procedimiento para la Formulacion del Presupuesto de Egresos

1/3

RESPONSABLE

DESCRIPCION

1. Unidad de Planeacion /
Depto. de Programacion.

2. Unidades Responsables.

3. Centros de Trabajo.

FECHA DE ACTUALIZACION
‘| DIA I MES ANO

1.1

12

1.4

1.5

2.1

2.2

2.3

3.1

Revisa disposiciones emitidas por el Gobierno de
Estado.

Elabora los lineamientos para la formulacion del
Programa Operativo Anual y somete a |Ia
aprobacion del C. Director General.

Realiza la publicacion de los Lineamientos del
Programa Operativo Anual, en la pagina Web del
ISSTECH.

Comunica a las unidades responsables la
publicacion de los lineamientos.

Atienden comunicado de la Unidad de Planeacion /
Depto. de Programacion y analizan los
Lineamientos para la Formulacion del Programa
Operativo Anual.

Conjuntamente con los centros de trabajo revisan
la mision, vision, objetivos, estrategias, proyectos,
indicadores y metas.

Da seguimiento al proceso de elaboracion del
Programa Operativo Anual.

Formulan la propuesta del programa operativo
anual en base a los parametros definidos con la
unidad responsable y en estrecha comunicacion
con los coordinadores de las partidas
presupuestales:

e POA-01, e POA-02,
Formatos « POA-03, o POA-04.
e POA-05,

j 02 Noviamoreds 2009 Unidad de Planeacion / Departamento Organizacion y Sistemas 13
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DESCRIPCION: Procedimiento para la Formulacion del Presupuesto de Egresos

2/3

RESPONSABLE DESCRIPCION

3.2 Formulan necesidades de equipamiento meédico
administrativo, informatico, mantenimiento, y
rehabilitacidon, suplencias e interinatos en su caso.

3.3 Emiten propuestas y presentan para su
consideracion a la unidad responsable
correspondiente.

4. Unidades Responsables. 4.1 Concentra las propuestas y convoca a reunion a los
integrantes del Grupo de Trabajo.

5. Grupo de Trabajo. 5.1 Se presentan las propuestas de Programas
Operativos Anuales de los centros de trabajo y
unidades responsables.

5.2 Revisa que se encuentren debidamente integradas
y apegadas a los Lineamientos para la Formulacion
del Programa Operativo Anual.

5.3 ¢Todo bien?

No, solicita correcciones a los centros de trabajo y
continuia con el proceso.

Si, validan las propuestas definitivas de todos los
programas operativos anuales del instituto.

6. Unidades Responsables. 6.1 Presentan a la Direccién General el Programa
Operativo Anual de todos los centros de trabajo de
su adscripcion, para su aprobacion.

7. Unidad de Planeacion. 7.1 Concentra todos los programas operativos anuales
validados por el grupo de trabajo y aprobados por
la Direccion General.

| FECHA DE ACTUALIZACION ]
| DiA MES ARO
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DESCRIPCION:  Procedimiento para la Formulacién del Presupuesto de Egresos

313

RESPONSABLE DESCRIPCION

7.2 Emite el anteproyecto de egresos del Instituto.

7.3 Presenta para revision y aprobacion de a Direccion
General.

7.4 ;Todo bien?
No, corrige el anteproyecto.

Si, prepara documento definitivo para su
aprobacién ante la H. Junta Directiva.

7.5 Finaliza procedimiento.

FECHA DE ACTUALIZACION
| DA | MES ANO

//'A
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PROCEDIMIENTO PARA LA FORMULACION E INTEGRACION
DE INFORMES DE LAS ACCIONES INSTITUCIONALES

PROCED. PROGRAMACION-3
DEPARTAMENTO DE SUBDIRECCIONES DE AREA, UNIDADES : 5
A ) |
PROGRAMACION DE APOYO Y CENTROS DE TRABAJO LNIBAD BE RLANEACION DIRECGION GENERAL
A4 A4 X

MEDIANTE OFICIO A ECIBEN S 7} Y | F RE E S
TRAVES DEL JEFE o La PREPARAN INFORUACION ¥ ¢ GFIGID DE EMAG. REVISA NFORUE REVIEAY
UNIDAD SOLI_\,\T»« ENVIEN LA REMITEN AL DEPTO ¥ DETERMINA DETERMINA
AVANCES DE ACCIONES DE PROGRAMACION

PROGRAMADAS

REQUIERE
MODIFICACION
2

REQUIERE
MOGDIFICACION
2

h 4

RECIBE INFORMACION, LA
INTEGRA'Y LA ANALIZA

MODIFICA CONJUNTAMENTE SOLICITA
CONEL DEPARTAMENTO CORRECCIONES ALA
DE PROGRAMACION ¥: UNIDAD DE PLANEACION
CONTINUA CON EL Y CONTINUAGONEL
SIGUIENTE PASO SIGUIENTE PASD
REQUIERE
INFORMACION

COMPLEMENTARIA
?

[—>

AVALA'Y TURNA PROPUESTA paTDRlE A OCUME RO
AL DIRECTOR GENERAL FIRMA OFICIO DE ENVIO
B o iR REVISION Y RECABAR GIBNAAEJEREDE Lol g
SOLICITA A LAS FIRMAS DE AUTORIZACION UN\EA[lDE PLANEACION
?UBDIRECCICJNEG CE PARA CONTINUAR CON
AREAS, UNIDADES DE
APOYO Y CENTROS DE
TRABAIO INFORMACION

| EL TRAMITE
COMPLEMENTARIA

SISTEMATIZA Y

ELABORA INFORME I v
RECIBE DOCUMENTO
AUTORIZADO Y
CONJUNTAMENTE CON EL
DEPTO. DE FROGRAMACION
ENVIA A LAS INSTANCIAS
CORRESPONDIENTES
ELABORA OF|CIO PARA
ENVIO DE INFORME

ANEXAOFICIO EN INFORME
Y TURNA AL JEFE DE LA

UNIDAD DE PLANEACION
PARA REVISION

|

05 Noviembre 2009
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Procedimiento para la Formulacion e Integracion de Informes de las

Acciones Institucionales.

1/2

RESPONSABLE

DESCRIPCION

i,

4.

Departamento de
Programacion.

Subdirecciones de Area,
Unidades de Apoyo vy
Centros de Trabajo

Departamento de
Programacion.

Unidad de Planeacion.

| FECHA DE ACTUALIZACION |

|| DIA

{05

MES ANO
Noviembre = 2009

3.1

3.2

3.3

3.4

4.1

4.2

Unidad de Planeacion / Departamento Organizacion y Sistemas.

Mediante oficio circular, a través de la Unidad de
Planeacion, solicita a las Subdirecciones de Area,
Unidades de Apoyo y Centros de Trabajo, envien
mensualmente los avances de las acciones
programadas de sus proyectos autorizados.

Reciben solicitud, preparan informacion y la remiten
al Departamento de Programacion para integracion
y analisis.

Recibe la informacion la integra y analiza.

¢, Requiere informacion complementaria?

Si, solicita a las Subdirecciones de Area,
Unidades de Apoyo y Centros de Trabajo.
informacion complementaria.

No, sistematiza y elabora informe.
Elabora oficio para envio de informe.

Anexa oficio en informe y turna al Jefe de la Unidad
de Planeacion para su revision.

Recibe informe y oficio de envio, revisa y determina.

¢ Requiere modificaciéon?

Si, modifica conjuntamente con el Departamento
de Programacion y contintia con el siguiente

paso.

No, avalay turna propuesta al C. Director General
para revision y recabar firmas de autorizacion.

S
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DESCRIPCION:  Procedimiento para la Formulacion e Integracién de Informes de las
Acciones Institucionales.

2/2
- RESPONSABLE DESCRIPCION
5. Direccién General. 5.1 Recibe propuesta de informe, revisa y determina.
5.2 ¢Requiere modificacion?
Si, solicita correcciones en el documento a la

Unidad de Planeacién para continuar con el
siguiente paso.

No, autoriza documento, firma oficio de envio y
turna al Jefe de la Unidad de planeacion
para enviar informe debidamente autorizado.

6. Unidad de Planeacion. 6.1 Recibe documento autorizado y conjuntamente con
el Departamento de Programacion envia a la
instancia correspondiente.

6.2 Finaliza procedimiento.

FECHA DE ACTUALIZACION
DiA MES ANO

05 Noviembre 2009
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5. FORMATO

v Formato Unico de Avance Fisico-Financiero

| FECHA DE ACTUALIZACION

i DA MES ANO

| :
i 05 |Noviembre 2008 Unidad de Planeacion / Departamento Organizacion y Sistemas




Manual de Procedimientos SﬂnHGChOS
del Departamento de Programacion nopalabras

ESPECIFICACION DEL FORMATO

Nombre: Formato Unico de Avance Fisico-Financiero.

Clave: S/C.

Objetivo: Servir de medio para contar con la informacion relativa a
los avances en la realizacion de metas y ejercicio del
gasto.

Tamarno: Oficio.

Medio de Elaboracion: Sistema de Coémputo.

Elabora: Centros de Trabajo.

Controla: Departamento de Programacion.

FECHA D.E. ACTUALIZAC_I('.'}N

DIA MES ANO
05 Noviembre 2009

Unidad de Planeacion / Departamento Organizacion y Sistemas 20
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Manual de Procedimientos Son Hechos
del Departamento de Programacion uopalabm

DESCRIPCION DEL FORMATO

Formato Unico de Avance Fisico-Financiero

1/3
COLUMNA O RENGLON SE ANOTARA

(1) Los digitos de la clave y nombre de la unidad responsable
del proyecto o actividad.

(2) Los digitos de la clave y nombre del centro de trabajo
encargado de la realizacion del proyecto o actividad.

(3) El mes que corresponda.

(4) La letra de la clave y el nombre de la funcion de acuerdo a
la estructura programatica vigente.

(5) La letra de la clave y el nombre de la subfuncion de acuerdo
a la estructura programatica vigente.

(6) La letra de la clave y el nombre del programa sectorial de
acuerdo a la nueva estructura programatica vigente.

(7) Los digitos de la clave y el nombre del programa especial de
acuerdo a la estructura programatica vigente.

(8) Los digitos de la clave y nombre de la actividad institucional
de acuerdo a la estructura programatica vigente.

(9) La clave y nombre del proyecto estratégico de acuerdo a la
estructura programatica vigente.

(10) La descripcion de las acciones programaticas para su

ejecucion.

(11) La clave de la regidn de acuerdo a la clasificacion regional
del INEGI.

FECHA DE ACTUALIZACION | /
DiA MES ANO ¢/
051 pioviembreijii2009 Unidad de Planeacion / Departamento Organizacion y Sistemas. //




s o Manual de Procedimientos Son Hechos
- del Departamento de Programacion nopdabmj

DESCRIPCION DEL FORMATO

Formato Unico de Avance Fisico-Financiero

2/3
COLUMNA O RENGLON SE ANOTARA
(12) La clave del municipio de acuerdo a la clasificacién municipal
del INEGI.
(13) La descripcion del nombre de la unidad de medida que

identifica la meta programada, segun la naturaleza del
proyecto por ejemplo: consultas, vacunas, hospital, etc.

(14) Las metas anuales programadas originalmente de acuerdo al
programa operativo anual autorizado.

(15) Las metas mensuales programadas originalmente de
acuerdo al programa operativo anual autorizado.

(16) Las metas acumuladas programadas originalmente de
acuerdo al programa operativo anual autorizado.

(17) Las mentas mensuales alcanzadas del mes que se informe.
(18) Las metas acumuladas alcanzadas al mes que se informa.
(19) El presupuesto anual autorizado originalmente de acuerdo al

programa operativo anual.

(20) El presupuesto modificado en caso de que en el original se
presenten cambios.

(21) El presupuesto programado en el mes de acuerdo al reporte
presupuestal correspondiente del mes que se informe.

FECHA DE ACTUALIZACION
Dia MES ANO
|| 95 [Noviembre| 2009 Unidad de Planeacion / Departamento Organizacién y Sistemas g
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del Departamento de Programacion nopajabms

DESCRIPCION DEL FORMATO
Formato Unico de Avance Fisico-Financiero

3/3

COLUMNA O RENGLON SE ANOTARA

(22) El presupuesto programado acumulado de acuerdo al
reporte presupuestal correspondiente al mes que se informe.

(23) El presupuesto ejercido en el mes de acuerdo al reporte
presupuestal correspondiente del mes que se informe.

(24) El presupuesto ejercido acumulado de acuerdo al reporte
presupuestal al mes que se informe.

(25) El nombre de la unidad de medida que identifica la
denominacién de los beneficiarios por  ejemplo:
derechohabiente, trabajador, familia, etc.

(26) La cantidad de derechohabientes beneficiados con las
acciones realizadas.

(27) El nombre completo y firma del titular de la unidad
responsable.

(28) El nombre completo y firma del titular del centro de trabajo.

FECHA DE ACTUALIZACION
DiA MES ANO

| 05 | Noviembre 2009 Unidad de Planeacion / Departamento Organizacion y Sistemas
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Vo. Bo.

Lic. Francisco Moisés Bedwell Jiménez
Subdirector General

Ing. Javier Valdez Flores
Jefe de la Unidad de Planeacion

ACTUALIZO

Lic. Alfredo Jaramillo Espinoza
Jefe del Departamento de Programacion

Lic. Esther Garcia Balbuena
Jefa del Departamento de Organizacion y Sistemas

C. Julio César Ramos Lopez

Analista del Departamento de Organizacion y Sistemas \\j

FECHA DE ACTUALIZACION
Dia MES ANO

05 Noviembre 2008 Unidad de Planeacion / Departamento Organizacion y Sistemas 25



