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REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO DE LA CONSEJERIA JURIDICA Y
DE ASISTENCIA LEGAL DEL ESTADO DE CHIAPAS

TEXTO ORIGINAL.

Reglamento publicado en el Periddico Oficial del Estado de Chiapas, el
miércoles 5 de septiembre de 2012.

Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice: Estados Unidos Mexicanos.-
Poder Ejecutivo del Estado de Chiapas.

Juan Sabines Guerrero, Gobernador del Estado, en ejercicio de las facultades que
me confieren los articulos 44 y 47 de la Constitucion Politica del Estado de
Chiapas; 5°,8°, 13 y 23 de la Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado
de Chiapas; vy,

Considerando.
Por los fundamentos y consideraciones antes expuestos, el Ejecutivo a mi cargo

tiene a bien expedir el siguiente:

Reglamento Interior del Instituto de la Consejeria Juridica y de Asistencia
Legal

Titulo Primero

Disposiciones Generales

Capitulo Unico
Del Ambito de Competencia

Articulo 1°.- Las disposiciones del presente Reglamento, son de orden publico, de
interés general y de observancia obligatoria para los servidores publicos adscritos
al Instituto de la Consejeria Juridica y de Asistencia Legal, las cuales tienen por
objeto regular las bases para la organizacién, funcionamiento, administracién y
competencia de los Organos Administrativos que lo integran.

Articulo 2°.- El Instituto de la Consejeria Juridica y de Asistencia Legal, es una
Dependencia del Poder Ejecutivo del Estado, que tiene a su cargo el despacho de
los asuntos que le confiera la Ley Organica de la Administracion Publica del
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Estado de Chiapas, el presente Reglamento Interior y demas disposiciones legales
aplicables dentro del &mbito de su competencia.

Articulo 3°.- El Instituto de la Consejeria Juridica y de Asistencia Legal, tiene como
objeto fundamental, brindar asesoria y apoyo técnico-juridico al Gobernador del
Estado, intervenir en la formulacion, suscripcion y tramite de los instrumentos
juridicos que éste deba suscribir, asi como representarlo legalmente en los
términos que establezca la Ley Organica de la Administracién Publica del Estado
de Chiapas y demas disposiciones legales aplicables, proporcionar atencion,
asistencia, orientacion y seguimiento juridico a la ciudadania cuando asi lo
requiera.

Corresponde igualmente al Instituto de la Consejeria Juridica y de Asistencia
Legal, coordinar los programas de normatividad juridica de la Administracion
Publica Estatal, que apruebe el Gobernador del Estado, y procurar la congruencia
entre los criterios juridicos de las Dependencias y Entidades que la conforman; asi
como proporcionar los servicios de registro publico de la propiedad, registro civil y
modernizar los servicios de informacion documental, llevando un estricto control
de la funcion notarial en el Estado; asi como de la administracion de los bienes
patrimoniales del Estado y el sistema y registros catastrales.

Por ultimo, el Instituto de la Consejeria Juridica y de Asistencia Legal podra
brindar apoyo técnico-juridico a las Dependencias y Entidades que integran la
Administracion Publica Estatal; asi como a los municipios del Estado de Chiapas,
siempre y cuando éstos asi lo soliciten.

Articulo 4°.- El Instituto de la Consejeria Juridica y de Asistencia Legal, en
coordinacion con los Organismos de la Administracion Publica Estatal, Gobierno
Federal y Municipal, impulsaran los objetivos contemplados en el Plan Estatal de
Desarrollo, en congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo.

Articulo 5°.- Para los efectos del presente Reglamento Interior, se entendera por:

I. Ejecutivo del Estado: Al Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Chiapas.

. Instituto: Al Instituto de la Consejeria Juridica y de Asistencia legal.

[ll. Consejero Juridico: Al Consejero Juridico del Gobernador.

IV. Subconsejerias: A la Subconsejeria Juridica Normativa, Subconsejeria Juridica
de Regulacion Patrimonial y Subconsejeria de Servicios y de Asistencia Legal.
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V. Subconsejeros: A los Titulares de la Subconsejeria Juridica Normativa,
Subconsejeria Juridica de Regulacion Patrimonial y Subconsejeria de Servicios y
de Asistencia Legal.

VI. Organos Administrativos: A la Oficina del Consejero Juridico del Gobernador,
Unidades, Subconsejerias, Direcciones y deméas Organos Administrativos que
formen parte de la estructura organica del Instituto de la Consejeria Juridica y de
Asistencia Legal.

VII. Ley Organica: A la Ley Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de
Chiapas.

VIIl. Reglamento Interior: Al Reglamento Interior del Instituto de la Consejeria
Juridica y de Asistencia Legal.

Articulo 6°.- Los Titulares de los Organos Administrativos que integran el Instituto,
implementaran acciones para la proteccion, custodia, resguardo y conservacion de
los archivos a su cargo, en términos de la Ley que Garantiza la Transparencia y el
Derecho a la Informacién Publica para el Estado de Chiapas.

Titulo Segundo

De la Organizacion del Instituto y Atribuciones del Consejero Juridico

Capitulo |

De la Estructura Orgéanica del Instituto
Articulo 7°.- Para la realizacion de los estudios, conduccion, planeacion, ejecucion
y desempeio de las atribuciones, asi como para el despacho de los asuntos de su
competencia, el Instituto tendré los Organos Administrativos siguientes:
I. Oficina del C. Consejero Juridico del Gobernador
a) Unidad de Apoyo Administrativo
b) Unidad de Informatica

¢) Unidad de Planeacién

[l. Subconsejeria Juridica Normativa



PODER JUDICIAL
DEL ESTADO DE CHIAPAS

Reglamento Interior del Instituto de la Consejeria Juridicay de Asistencia Legal del Estado de Chiapas

Publicacion original P.O. 05-09-2012
a) Direccion de Normatividad

b) Direccién de Asuntos Fiscales y Administrativos

c) Direccién de lo Contencioso

d) Direccion de Asuntos Constitucionales

[ll. Subconsejeria Juridica de Regulacion Patrimonial

a) Direccion del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio

b) Direccion de Patrimonio

c¢) Direccion de Catastro Urbano y Rural

IV. Subconsejeria de Servicios y de Asistencia Legal

a) Direccion de Archivo General y Notarias del Estado

b) Direccion del Registro Civil del Estado

c¢) Direccion del Abogado del Pueblo

Articulo 8°.- El Consejero Juridico, para el cumplimiento de sus atribuciones,
contara con la estructura organica y plantilla de personal necesario, de
conformidad con el presupuesto de egresos que le sea autorizado al Instituto.
Articulo 9°.- Para el despacho de los asuntos competencia del Instituto, los
Titulares de los Organos Administrativos desempefiaran las atribuciones
conferidas en el presente Reglamento Interior.

Articulo 10.- El desempefio de los servidores publicos del Instituto, se regira por
los principios de Legalidad, Honradez, Lealtad, Imparcialidad y Eficiencia, en
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Chiapas y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 11.- El Instituto, a través de su estructura organica, conducira y
desarrollara sus atribuciones en forma planeada y programada, con sujecién a los
objetivos, estrategias y prioridades que establezca el Plan Estatal de Desarrollo,

Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, el presente
Reglamento Interior, el Ejecutivo del Estado y demas disposiciones aplicables.
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Capitulo 1l
De las Atribuciones del Consejero Juridico

Articulo 12.- La representacion, tramite y resolucion de los asuntos competencia
del Instituto, corresponden originalmente al Consejero Juridico, quien para el
desempefio eficaz de sus atribuciones, podra delegarlas en los servidores publicos
subalternos, sin perjuicio de su ejercicio directo, con excepcion de las que por su
naturaleza sean indelegables.

Articulo 13.- El Consejero Juridico, tendra las atribuciones delegables siguientes:

|. Representar legalmente al Instituto en el ambito de su competencia, ante toda
clase de autoridades, organismos, instituciones y personas publicas o privadas,
nacionales e internacionales.

La representacion a que se refiere esta fraccion, comprende el ejercicio de todo
tipo de acciones y constituye una representacion amplisima.

II. Vigilar que las acciones competencia del Instituto, se realicen de conformidad
con las normas, politicas y procedimientos establecidos.

[ll. Celebrar y suscribir convenios, contratos y demas actos de -caréacter
administrativo, relacionados con los asuntos competencia del Instituto.

IV. Conocer y resolver los asuntos de caracter administrativo y laboral
relacionados con la administracion de los recursos humanos, financieros y
materiales del Instituto.

V. Otorgar las vacaciones, identificaciones oficiales e incidencias del personal
adscrito al Instituto.

VI. Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los archivos
del Instituto.

VII. Convocar a reuniones de trabajo al personal adscrito en los diferentes
Organos Administrativos del Instituto.

VIII. Vigilar que se ejecuten con eficiencia las actividades técnicas, administrativas
y financieras del Instituto.

IX. Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, entidades,
reuniones, juntas y organizaciones nacionales e internacionales, en el ambito
competencia del Instituto.
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X. Vigilar que las sanciones a que se hagan acreedores los servidores publicos
adscritos al Instituto, se realicen conforme a la legislacién aplicable.

XI. Impulsar acciones tendentes a promover la capacitacion y actualizacion de los
servidores publicos del Instituto.

XIl. Establecer coordinacion con las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pdublica Estatal para la integracion de los Programas de
Normatividad Juridica; asi como para mantener actualizado el acervo juridico del
Estado.

XIll. Vigilar que se cumplan los preceptos constitucionales en cuanto al ambito
procesal se refiere, tratdndose de juicios de amparo y controversias
constitucionales.

XIV. Otorgar asesoria técnica juridica a las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pubica Estatal; asi como a los municipios en los asuntos que
instruya el Ejecutivo del Estado o cuando asi lo soliciten.

XV. Vigilar que se realice la actualizacion constante del acervo juridico del
Instituto.

XVI. Establecer politicas para la administracién del Registro Civil, Registro Publico
de la Propiedad y del Comercio, y Archivo General y Notarias del Estado.

XVII. Proporcionar asesoria juridica a la ciudadania chiapaneca de escasos
recursos cuando asi lo requieran, a través del Abogado del Pueblo.

XVIII. Vigilar que la compilacién y publicacion de los ordenamientos juridicos
Estatales, se realice de conformidad con las leyes aplicables.

XIX. Establecer normas y mecanismos para la administracion y avalué de los
bienes del Estado, almacenes e inventarios; asi como llevar a cabo el proceso de
adquisicion e incorporacion de los mismos, de conformidad con las leyes
aplicables.

XX. Establecer la enajenacion de los bienes inmuebles a cargo de la
Administracion Publica Estatal, previa autorizaciéon del Congreso del Estado.

XXI. Implementar acciones para la planeacion, organizaciéon y desarrollo de los
programas que le sean asignados, de acuerdo a las politicas establecidas,
optimizando los recursos autorizados para lograr el buen funcionamiento del
Instituto.
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XXII. Establecer coordinacién interna para el cumplimiento de los programas y
proyectos técnicos y administrativos ejecutados por el Instituto.

XXIll. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Ejecutivo del Estado; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 14.- El Consejero Juridico, tendra las atribuciones indelegables siguientes:

I. Representar legalmente al Ejecutivo del Estado, ante toda clase de autoridades,
organismos, instituciones y personas publicas o privadas, nacionales e
internacionales.

La representacion a que se refiere esta fraccion, comprende el ejercicio de todo
tipo de acciones y constituye una representacion amplisima.

[I. Emitir y/o establecer las normas, politicas y procedimientos aplicables en las
acciones competencia del Instituto.

[ll. Celebrar y suscribir acuerdos, contratos, convenios y demas actos juridicos
relacionados con los asuntos competencia del Instituto.

IV. Emitir documentos administrativos para el suministro y control de los recursos
del Instituto.

V. Presentar al Ejecutivo del Estado, los programas, proyectos e Informe de
Gobierno competencia del Instituto e informar a éste sobre el avance de los
mismos.

VI. Presentar al Ejecutivo del Estado, a través de la instancia normativa, el
Anteproyecto del Presupuesto de Egresos, Programa Operativo Anual, la Cuenta
de la Hacienda Publica y Proyectos de Tecnologia de Informacion del Instituto.

VII. Emitir resoluciones que sean competencia del Instituto, conforme a las
disposiciones legales aplicables.

VIII. Otorgar el ingreso, promocion, remocién, cambio de adscripcion, comisiones y
licencias del personal del Instituto.

IX. Aprobar y expedir proyectos de Reglamento Interior y Manuales
Administrativos del Instituto.

X. Solicitar a la instancia correspondiente, el fortalecimiento estructural de los
Organos Administrativos y de plantilla de plazas del Instituto.
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Xl. Designar al personal que requiere para el despacho de los asuntos,
competencia del Instituto.

XIl. Participar en la suscripcion de convenios, contratos, y demas actos juridicos
relacionados con las acciones competencia del Instituto que celebre el Ejecutivo
del Estado, con Instituciones de los tres niveles de Gobierno; asi como con el
sector privado y social.

XIll. Designar a los representantes del Instituto, en las comisiones, congresos,
consejos, Organos de gobierno, instituciones, entidades, reuniones, juntas y
organizaciones nacionales e internacionales, en las que éste participe.

XIV. Comparecer ante el Congreso del Estado, para informar sobre la situacion
que guarda el Instituto.

XV. Imponer las sanciones administrativas y laborales que procedan, conforme a
las disposiciones legales aplicables.

XVI. Refrendar las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos y demas
disposiciones juridicas, competencia del Instituto.

XVII. Otorgar, revocar y sustituir poderes en términos de la legislacion aplicable.

XVIII. Representar y asistir al Ejecutivo del Estado, en los diversos actos en que
éste participe en la Administracion Publica Federal, Estatal o Municipal.

XIX. Asistir a las reuniones a las que sea convocado por el Ejecutivo del Estado;
asi como acordar con éste, los asuntos encomendados al Instituto que asi lo
ameriten, desempefiando las comisiones y funciones que le confieran,
manteniéndolo informado sobre el desarrollo y resultado de las mismas.

XX. Aprobar las disposiciones normativas, técnicas y administrativas para la mejor
organizacioén y funcionamiento del Instituto.

XXI. Proporcionar asesoria técnica juridica al Ejecutivo del Estado, en los asuntos
gue este le instruya.

XXII. Emitir la validacion de los proyectos de las iniciativas de Leyes, Decretos,
Acuerdos,

Reglamentos y deméas ordenamientos juridicos y en su caso las reformas,
adiciones o modificaciones a éstos, que formulen las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Estatal.
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XXIIl. Presentar al Ejecutivo del Estado, los proyectos de iniciativas de Leyes,
Decretos, Acuerdos, Reglamentos y demas disposiciones juridicas para su
consideracion o suscripcion correspondiente.

XXIV. Emitir la validacion de los documentos juridicos que en materia de su
competencia, expidan los Titulares de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal, cuando por su naturaleza juridica no deban
suscribirse por el Ejecutivo del Estado.

XXV. Fungir como Presidente de la Comision de Estudios Juridicos del Gobierno
Estatal; asi como expedir las reglas de operacién interna y conducir las
actividades de la misma.

XXVI. Emitir la validacion de los informes que las Dependencias y Entidades de la
Administracion Puablica Estatal, envien a los organismos defensores de los
derechos humanos, en atencion a las quejas presentadas por los gobernados.

XXVII. Desempefar el cargo de notario publico en los actos en que participe el
Ejecutivo del Estado; asi como designar a los Notarios Publicos que intervendran
en los actos en los que éste participe.

XXVIII. Presentar al Ejecutivo del Estado para su consideracion o suscripcion
correspondiente, los proyectos de iniciativas de Leyes y Decretos que deban
presentarse ante el Congreso del Estado.

XXIX. Designar a destacados juristas en diversas areas del derecho con caracter
honorifico, como asesores externos del Instituto.

XXX. Emitir dicthmenes para resolver las diferencias de opiniones juridicas que
existan entre las Dependencias y/o Entidades de la Administracién Publica Estatal,
asi como definir y unificar criterios para la interpretacion de las disposiciones
juridicas que norman el funcionamiento de las mismas.

XXXI. Emitir la certificacién de los documentos de caracter juridico administrativo
que emita el Ejecutivo del Estado, las Dependencias y Entidades de la
Administracion Publica Estatal; asi como dar fe de los mismos.

XXXII. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Ejecutivo del Estado; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.
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Titulo Tercero

De los Organos Administrativos del Instituto

Capitulo |

De la integracion de la Oficina del Consejero Juridico y Atribuciones de sus
Titulares

Articulo 15.- La Oficina del Consejero Juridico estara integrada por los Organos
Administrativos siguientes:

a) Unidad de Apoyo Administrativo.
b) Unidad de Informatica.
¢) Unidad de Planeacion.

Articulo 16.- Para el despacho de los asuntos, competencia del Instituto, los
Titulares de las Unidades, tendran, las atribuciones generales siguientes:

I. Acordar con el Consejero Juridico, la resolucion y despacho de los asuntos de
su competencia, e informar el avance de los mismos.

II. Proponer al Consejero Juridico, las normas, politicas y procedimientos en
materia de su competencia y vigilar el cumplimiento de las mismas.

[ll. Proponer al Consejero Juridico, las iniciativas de Leyes, Decretos, Acuerdos,
Reglamentos y demés disposiciones juridicas y administrativas, en materia de su
competencia.

IV. Establecer sistemas de control técnicos-administrativos en las acciones
competencia de los Organos Administrativos a su cargo.

V. Implementar acciones para la planeacién, organizacién y desarrollo de los
programas que le sean asignados, de acuerdo a las politicas establecidas,
optimizando los recursos autorizados para lograr el buen funcionamiento del
Instituto.

VI. Vigilar que las acciones competencia de los Organos Administrativos a su

cargo, se realicen de conformidad con las normas, politicas y procedimientos
establecidos.

10
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VII. Convocar a reuniones de trabajo, al personal adscrito en los diferentes
Organos Administrativos a su cargo.

VIII. Establecer coordinacion interna para el cumplimiento de los programas y
proyectos técnicos y administrativos ejecutados por el Instituto.

IX. Vigilar que se ejecuten con eficiencia las actividades técnicas, administrativas y
financieras de los Organos Administrativos a su cargo.

X. Proponer el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos y el Programa
Operativo Anual, de los Organos Administrativos a su cargo.

Xl. Vigilar el cumplimiento de las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos,
Circulares y demas disposiciones relacionadas con el funcionamiento y los
servicios de los Organos Administrativos a su cargo.

XIlI. Proporcionar los documentos, opiniones e informes de su competencia que les
sean solicitados por el Consejero Juridico o los Organos Administrativos que
conforman al Instituto.

XIll. Proponer al Consejero Juridico, el ingreso, promocién, remocion, cambio de
adscripcion, comisiones y licencias del personal a su cargo.

XIV. Otorgar las vacaciones e incidencias del personal a su cargo.

XV. Comunicar al personal a su cargo, las remociones o cambios de adscripcion a
gue sean sometidos.

XVI. Proponer al Consejero Juridico, el fortalecimiento estructural de los Organos
Administrativos y de la plantilla de plazas a su cargo.

XVII. Proponer y participar en la organizacion de cursos de capacitacion y
conferencias que se impartan al personal adscrito al Instituto.

XVIIl. Desempenfiar e informar el resultado de las comisiones y representaciones
gue le sean encomendadas por el Consejero Juridico, en el ambito de su
competencia.

XIX. Proponer proyectos de elaboracion o actualizacion de las atribuciones para
integrar el Reglamento Interior; asi como las funciones, procedimientos y servicios
para los Manuales Administrativos del Instituto.

XX. Vigilar que las actividades sean ejecutadas con eficacia por el personal
adscrito en cada uno de los Organos Administrativos a su cargo.

11
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XXI. Proponer o designar al personal que requiere para el despacho de los
asuntos, competencia de los Organos Administrativos a su cargo.

XXII. Atender, en el ambito de su competencia, las solicitudes de informacion
publica que realice la ciudadania.

XXIIl.  Participar en las Comisiones, Congresos, Consejos, Instituciones,
Reuniones, Juntas y Organizaciones Nacionales e Internacionales, en el &mbito de
Su competencia.

XXIV. Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los
archivos a su cargo.

XXV. Proponer al Consejero Juridico, la celebracion y suscripcion de convenios y
acuerdos de colaboracion con organismos gubernamentales, no gubernamentales,
sociales, nacionales e internacionales, para el fortalecimiento de los servicios que
proporciona el Instituto.

XXVI. Proporcionar, previo acuerdo con el Consejero Juridico, la informacion o la
cooperacion técnica o juridica que les sea requerida por otras instancias de los
Gobiernos Federal, Estatal y Municipal.

XXVII. Coordinar la integracion de la informacion necesaria de la Unidad a su
cargo, de acuerdo a la estructura organica, para la elaboracion del informe de
Gobierno y la comparecencia del Consejero Juridico ante el Congreso del Estado,
de acuerdo a los criterios que emitan las Dependencias normativas.

XXVIII. Emitir opinidn respecto a los convenios, contratos y autorizaciones que
celebre u otorgue el Instituto, que contengan aspectos de su competencia y
suscribirlos cuando se les delegue esta facultad expresamente.

XXIX. Las demés atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Consejero Juridico; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 17.- El Titular de la Unidad de Apoyo Administrativo, tendra las
atribuciones siguientes:

[. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones administrativas en materia de
recursos humanos, financieros y materiales, a cargo del Instituto.

[I. Administrar los recursos humanos, financieros, materiales y servicios asignados
al Instituto, con base en las normas, politicas y procedimientos establecidos.

12
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lll. Presentar para firma del Consejero Juridico, los documentos administrativos
para el suministro y control de los recursos humanos, financieros y materiales del
Instituto.

IV. Celebrar y suscribir convenios, contratos y toda clase de actos administrativos,
relacionados con los asuntos competencia del Instituto.

V. Generar los movimientos nominales del personal del Instituto, para su tramite
ante la instancia normativa correspondiente.

VI. Vigilar que la ndmina de sueldos del personal adscrito al Instituto, cumpla con
la normatividad establecida.

VII. Proponer al Consejero Juridico, el fortalecimiento estructural de los Organos
Administrativos y la plantilla de plazas del Instituto.

VIII. Proponer al Consejero Juridico para su aprobacion, el ingreso, promocion,
remocion, cambio de adscripcién, comisiones y licencias del personal adscrito al
Instituto.

IX. Comunicar la remocion y cambio de adscripcion al trabajador involucrado.
X. Establecer las politicas para el control de asistencia del personal del Instituto.

Xl. Promover proyectos de capacitacion, adiestramiento, desarrollo del personal
del Instituto para su profesionalizacion; asi como actividades de recreacion para la
convivencia de los mismos.

XIl. Proponer al Consejero Juridico, proyectos de elaboracion o actualizacién de
los Manuales Administrativos del Instituto.

XIll. Vigilar dentro del ambito de su competencia, que las adquisiciones y abasto
de materiales; asi como la conservaciéon, mantenimiento y reparacion de bienes
muebles e inmuebles, se apeguen a los ordenamientos legales establecidos.

XIV. Establecer coordinacion con los Organos Administrativos, para la integracion
de las comisiones de seguridad e higiene del Instituto.

XV. Solicitar, en representacion del Consejero Juridico, las modificaciones al
presupuesto autorizado del Instituto, ante la instancia normativa correspondiente a
través de adecuaciones presupuestarias, con sustento en las normas
presupuestarias vigentes para la Administracion Publica del Estado.
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XVI. Realizar la ejecucion y control del ejercicio del presupuesto anual de egresos
del Instituto, aplicando las partidas presupuestarias asignadas a la misma y en
atencion a las disposiciones aplicables.

XVII. Efectuar ante las instituciones bancarias respectivas, el registro de los
apoderados para la liberacién de cheques de las cuentas bancarias del Instituto.

XVIII. Proveer de recursos humanos, financieros, materiales y servicios a los
Organos Administrativos que conforman al Instituto; conforme a las necesidades y
presupuesto autorizado, aplicando la normatividad vigente.

XIX. Conocer y resolver los asuntos de caracter administrativo y laboral
relacionados con la administraciéon de los recursos humanos, financieros y
materiales del Instituto.

XX. Vigilar en el ambito de su competencia, el cumplimiento a la ejecucion de
sanciones laborales y administrativas, a que se haga acreedor el personal adscrito
al Instituto.

XXI. Realizar los tramites legales necesarios para la recuperacion de bienes y en
su caso, presentar las denuncias, querellas y demas acciones que se requieran
para ello, actuando en estos casos, como representante legal del Instituto.

XXII. Coordinar las sesiones del Subcomité de Adquisiciones, Arrendamiento de
Bienes Muebles y Contratacion de Servicios del Instituto.

XXIII. Coordinar el Programa Interno de Proteccion Civil del Instituto, en el &mbito
de su competencia.

XXIV. Informar mensualmente a la Unidad de Planeacién, sobre el estado
presupuestario del Instituto, para evaluacion e informacion correspondiente a las
instancias normativas.

XXV. Coordinar la elaboracion del Programa Operativo Anual y del Anteproyecto
de Presupuesto de Egresos del Instituto, en su aspecto cuantitativo, con base en
la normatividad vigente, a efecto de tramitar su autorizacién ante la Dependencia
normativa correspondiente.

XXVI. Otorgar las identificaciones oficiales del personal adscrito al Instituto.
XXVII. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean

encomendadas por el Consejero Juridico; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.
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Articulo 18.- El Titular de la Unidad de Informatica, tendra las atribuciones
siguientes:

I. Proponer al Consejero Juridico, proyectos de tecnologias de informacion, de
servicios electrénicos y de informatica, para contribuir en la calidad de los servicios
que proporciona el Instituto.

Il. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de tecnologias de la
informacion, servicios electronicos y de informatica en las acciones de los Organos
Administrativos del Instituto.

[ll. Contribuir en la remision y otorgamiento de informacion via electrénica, con los
Organos Administrativos del Instituto en términos de las disposiciones de acceso a
la informacion y transparencia que resulten aplicables.

IV. Proporcionar asesoria, capacitacion y asistencia técnica, en materia de
tecnologias de informacion, al personal de los Organos Administrativos que
conforman al Instituto.

V. Proponer al Consejero Juridico, la normatividad y los programas de desarrollo
de sistemas, en base a la actualizacion tecnoldgica y oOptima utilizacion de los
equipos y programas de computo.

VI. Establecer coordinacion con las instancias normativas y participar en los
Comités, Consejos y Comisiones integrados para mejora de los servicios
electrénicos, de innovacion y en general los relacionados con tecnologias de la
informacion.

VII. Vigilar que la supervision de la administracion y operacion de equipos y
sistemas instalados en los Organos Administrativos del Instituto, sea de
conformidad con la normatividad establecida.

VIIl. Implementar las acciones necesarias para la planeacion, organizacion y
desarrollo de las actividades y uso de tecnologias de informacion del Instituto.

IX. Establecer y homologar las bases de datos del Instituto, con la informacion
procedente de los sistemas generados por las instancias normativas, facilitando el
manejo y uso de la informacion a través de cualquier sistema informatico.

X. Monitorear el acceso y asignacion de cuentas de red de datos al interior del
Instituto.
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XI. Difundir las politicas, normas y procedimientos de caracter general en materia
de Internet para regir y promover la seguridad, optimizacion y aprovechamiento de
los recursos informaticos.

Xll. Realizar el analisis para determinar la viabilidad de los proyectos de
automatizacion propuestos por los Organos Administrativos conforme al marco
legal establecido por la instancia normativa correspondiente.

XIll. Preparar los proyectos para la adquisicibn de los bienes y servicios
informéticos que coadyuven a satisfacer las necesidades de los Organos
Administrativos del Instituto requiera, con base a las necesidades del servicio y el
presupuesto autorizado, asi como el proceso de baja de los mismos.

XIV. Coordinar la actualizacion de la pagina Web del Instituto y de las direcciones
conforme a las normas y criterios vigentes.

XV. Las demas atribuciones que en el &dmbito de su competencia le sean
encomendadas por el Consejero Juridico; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 19.- El Titular de la Unidad de Planeacién, tendra las atribuciones
siguientes:

[. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones establecidas en materia
presupuestaria y de planeacion, en las acciones realizadas por los Organos
Administrativos que conforman al Instituto.

[I. Proponer al Consejero Juridico, el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, el
Programa Operativo Anual y la Cuenta de la Hacienda Publica, competencia del
Instituto.

[ll. Coordinar la planeacién programatica, presupuestal y estratégica de las
actividades que se desarrollen en los programas y proyectos del Instituto,
conforme al marco normativo vigente, estableciendo sistemas de prevencion y
administrativos, durante el proceso de ejecucién de los mismos.

I\V. Coordinar el disefio y establecimiento, en congruencia con los lineamientos,
normas y metodologia que en la materia establezca la dependencia normativa
correspondiente, la elaboracion y actualizacion de los planes sectoriales,
especiales e institucionales y los programas de accion del sector.

V. Contribuir a la integracion del Informe de Gobierno del Ejecutivo del Estado,
derivado de los requerimientos de informacion que en materia cualitativa soliciten

16




PODER JUDICIAL

DEL ESTADO DE CHIAPAS

Reglamento Interior del Instituto de la Consejeria Juridicay de Asistencia Legal del Estado de Chiapas

Publicacion original P.O. 05-09-2012

las instancias correspondientes, en los temas y responsabilidades inherentes a los
organos que conforman el Instituto.

VI. Coordinar la integracion de la informacion que se desprende de la glosa que
sobre el Informe de Gobierno que el Consejero Juridico presenta en su
comparecencia ante el Congreso del Estado.

VII. Coordinar la elaboracién del Programa Operativo Anual y del Anteproyecto de
Presupuesto de Egresos del Instituto, en su aspecto cualitativo, con base en la
normatividad vigente, a efecto de tramitar su autorizacion ante la Dependencia
normativa correspondiente.

VIIIl. Informar ante la Instancia correspondiente, los avances que presentan los
Organos Administrativos que conforman al Instituto, relativo a los indicadores
estratégicos y actividades fisicas del mismo, con base a los resultados del Sistema
de Control Presupuestal y de acuerdo a la normatividad aplicable.

IX. Gestionar ante la Dependencia normativa correspondiente, las modificaciones
presupuestarias para el ajuste u obtencion de los recursos que mejoren el
cumplimiento de objetivos y las metas de los planes, programas y proyectos que
implemente u opere el Instituto.

X. Coordinar la elaboraciéon de los cierres de ejercicio programético-presupuestal
gue integran la Cuenta de la Hacienda Publica del Instituto y presentarlos ante la
Dependencia normativa correspondiente.

Xl. Vigilar que las acciones competencia del Instituto, se ejecuten de acuerdo con
las prioridades generales establecidas en el Plan Estatal de Desarrollo.

Xll. Proporcionar asesoria permanentemente a los Organos Administrativos, en
temas relacionados con la planeacion, programacion, presupuestacion, evaluacion
y control en materia institucional y en aquellos relativos a los proyectos de
inversion.

XIll. Coordinar la elaboracion de los avances fisicos-financieros y el cierre
programatico presupuestal del gasto institucional e inversion anual del Instituto, e
informarlo ante la Dependencia normativa correspondiente.

XIV. Establecer mecanismos de informacion y estadisticas, los cuales faciliten el
seguimiento, control y evaluacion de los programas y proyectos del Instituto.

XV. Instrumentar y ejecutar los mecanismos de seguimiento y evaluacion de los
programas y/o proyectos de inversion que contribuyan, al logro de los objetivos y
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metas, enmarcados en los planes, politicas y estrategias operacionales del
Instituto.

XVI. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Consejero Juridico; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Capitulo 1l
De la Integracion de las Subconsejerias y Atribuciones de sus Titulares

Articulo 20.- Para el despacho de los asuntos, competencia del Instituto, los
Titulares de las Subconsejerias, tendran las atribuciones generales siguientes:

I. Acordar con el Consejero Juridico, la resolucion y despacho de los asuntos de
sSu competencia, e informar el avance de los mismos.

II. Proponer al Consejero Juridico, las normas, politicas y procedimientos en
materia de su competencia.

[ll. Proponer al Consejero Juridico, las iniciativas de Leyes, Decretos, Acuerdos,
Reglamentos y demés disposiciones juridicas y administrativas, en materia de su
competencia.

IV. Establecer sistemas de control técnicos-administrativos de las acciones
competencia de los Organos Administrativos a su cargo.

V. Implementar acciones para la planeacion, organizacién y desarrollo de los
programas que le sean asignados, de acuerdo a las politicas establecidas,
optimizando los recursos autorizados para lograr el buen funcionamiento del
Instituto.

VI. Vigilar que las acciones competencia de los Organos Administrativos a su
cargo, se realicen de conformidad con las normas, politicas y procedimientos
establecidos.

VIl. Convocar a reuniones de trabajo, al personal adscrito en los diferentes
Organos Administrativos a su cargo.

VIII. Establecer coordinacion interna para el cumplimiento de los programas y
proyectos técnicos y administrativos ejecutados por el Instituto.
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IX. Vigilar que se ejecuten con eficiencia las actividades técnicas, administrativas y
financieras de los Organos Administrativos a su cargo.

X. Proponer el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos y el Programa
Operativo Anual, de los Organos Administrativos a su cargo.

Xl. Vigilar el cumplimiento de las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos,
Circulares y demas disposiciones relacionadas con el funcionamiento y los
servicios de los Organos Administrativos a su cargo.

XII. Proporcionar los documentos, opiniones e informes de su competencia que les
sean solicitados por el Consejero Juridico o los Organos Administrativos que
conforman al Instituto.

XIll. Proponer al Consejero Juridico, el ingreso, promocién, remocion, cambio de
adscripcion, comisiones y licencias del personal a su cargo.

XIV. Otorgar las vacaciones e incidencias del personal a su cargo.

XV. Comunicar al personal a su cargo, las remociones o cambios de adscripcion a
gue sean sometidos, previo acuerdo con el Titular de la Unidad de Apoyo
Administrativo.

XVI. Proponer el fortalecimiento estructural de los Organos Administrativos y de la
plantilla de plazas a su cargo.

XVII. Proponer y participar en la organizacion de cursos de capacitacion y
conferencias que se impartan al personal adscrito al Instituto.

XVIII. Desempefiar e informar el resultado de las comisiones y representaciones
gue le sean encomendadas por el Consejero Juridico, en el ambito de su
competencia.

XIX. Proponer proyectos de elaboracién o actualizacion de las atribuciones para
integrar el Reglamento Interior; asi como las funciones, procedimientos y servicios
para los Manuales Administrativos de los Organos Administrativos a su cargo.

XX. Vigilar que las actividades sean ejecutadas con eficacia por el personal
adscrito en cada uno de los Organos Administrativos a su cargo.

XXI. Proponer o designar al personal que requiere para el despacho de los
asuntos, competencia de los Organos Administrativos a su cargo.
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XXIl. Atender en el ambito de su competencia, las solicitudes de informacion
publica que realice la ciudadania.

XXIII. Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, reuniones,
juntas y organizaciones nacionales e internacionales, en el ambito de su
competencia.

XXIV. Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los
archivos a su cargo.

XXV. Proponer al Consejero Juridico, la celebracidén y suscripcién de convenios y
acuerdos de colaboracion con organismos gubernamentales, no gubernamentales,
sociales, nacionales e internacionales, para el fortalecimiento de los servicios que
proporciona el Instituto.

XXVI. Proporcionar directamente o a través de los responsables de los Organos
Administrativos a su cargo, previo acuerdo con el Consejero Juridico, la
informacidén o la cooperacién técnica o juridica que les sea requerida por otras
instancias de los Gobiernos Federal, Estatal y Municipal.

XXVII. Coordinar la integracion de la informacién necesaria de la Subconsejeria a
su cargo, de acuerdo a la estructura organica, para la elaboracion del informe de
Gobierno y la comparecencia del Consejero Juridico ante el Congreso del Estado,
de acuerdo a los criterios que emitan las dependencias normativas.

XXVIII. Emitir opinidn respecto a los convenios, contratos y autorizaciones que
celebre u otorgue el Instituto, que contengan aspectos de su competencia y
suscribirlos cuando se les delegue esta facultad expresamente.

XXIX. Las demés atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Consejero Juridico; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 21.- La Subconsejeria Juridica Normativa, tendra los Organos
Administrativos siguientes:

a) Direccion de Normatividad.
b) Direccién de Asuntos Fiscales y Administrativos.
c¢) Direccion de lo Contencioso.

d) Direccion de Asuntos Constitucionales.
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Articulo 22.- El Titular de la Subconsejeria Juridica Normativa, tendra las
atribuciones siguientes:

I. Proponer al Consejero Juridico para su validacion, las iniciativas de Leyes,
Decretos, Acuerdos, Reglamentos y demas ordenamientos juridicos y en su caso
las reformas, adiciones o modificaciones a éstos, que formulen las Dependencias
y Entidades de la Administracion Publica Estatal.

Il. Presentar al Consejero Juridico para su validacion, los contratos, convenios y
demas actos juridicos que las Dependencias o Entidades sometan a consideracion
del Instituto cuando participen éste o el Ejecutivo del Estado.

[Il. Proponer al Consejero Juridico, los dictamenes y opiniones juridicas, cuando
exista diferencia de criterios en la interpretacion de ordenamientos juridicos, por
parte de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.

IV. Suscribir, en ausencia del Consejero Juridico, los informes previos y
justificados que requieran los jueces Federales en materia de amparo.

V. Vigilar que el control, guarda y custodia de los Periddicos Oficiales que forman
parte del acervo bibliografico del Instituto, se realice de conformidad con las
disposiciones aplicables.

VI. Proponer al Consejero Juridico, los modelos de nombramientos de los Titulares
de Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.

VII. Proporcionar asesorias a las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal en materia de Normatividad Juridica, cuando asi lo soliciten.

VIIl. Presentar al Consejero Juridico para su validacion, los informes que las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal, envien a los
organismos defensores de los derechos humanos, en atencién a las quejas
presentadas por los gobernados.

IX. Establecer coordinacion con las Dependencias y Entidades de la
Administracion Pdblica Estatal para la integracion de los Programas de
Normatividad Juridica; asi como para mantener actualizado el acervo juridico del
Estado.

X. Vigilar que se cumplan los preceptos constitucionales en cuanto al ambito

procesal se refiere, tratdndose de juicios de amparo y controversias
constitucionales.
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XI. Vigilar que la compilacion y publicacion de los ordenamientos juridicos
Estatales, se realice de conformidad con las leyes aplicables.

XIl. Proponer al Consejero Juridico, proyectos de elaboracién o actualizacion del
Reglamento Interior del Instituto.

XIl. Proponer al Consejero Juridico, las iniciativas de Leyes, Reglamentos,
Decretos, Acuerdos y demas disposiciones juridicas, competencia del Instituto.

XIV. Proponer al Consejero Juridico para su certificacion los documentos de
caracter juridico administrativo que emita el Ejecutivo del Estado, las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal; asi como dar fe
de los mismos.

XV. Las demas atribuciones que en el &ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Consejero Juridico; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 23.- La Subconsejeria Juridica de Regulacion Patrimonial, tendra los
Organos Administrativos siguientes:

a) Direccion del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.
b) Direccion de Patrimonio.
c¢) Direccion de Catastro Urbano y Rural.

Articulo 24.- El Titular de la Subconsejeria Juridica de Regulacion Patrimonial,
tendra las atribuciones siguientes:

l. Vigilar que la prestacion de los servicios de Registro Publico de la Propiedad, del
Sistema de Registro Patrimonial del Estado, asi como el desarrollo de las
actividades catastrales se realice de conformidad con la legislacién aplicable.

Il. Representar al Consejero Juridico, ante el Comité Técnico Interinstitucional
permanente para la Enajenacion en Subasta Publica, de Bienes Muebles, del
Dominio Privado de Gobierno.

[Il. Promover el 6ptimo aprovechamiento y preservacion del patrimonio inmobiliario
propiedad del Gobierno del Estado.

IV. Proporcionar asesoria, sobre el estado que guardan los bienes muebles e
inmuebles propiedad de Gobierno del Estado, a las instituciones que lo soliciten.
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V. Proponer al Consejero Juridico, para su aprobacion, los proyectos de escrituras
publicas que le presenten los Notarios Publicos para formalizar los actos
adquisitivos y traslativos de dominio de inmuebles que otorgue el Poder Ejecutivo.

VI. Interponer por instrucciones del Consejero Juridico y en representacion del
Instituto, mediante poder notarial, las demandas, denuncias o ejercitar las
acciones legales ante las autoridades judiciales correspondientes para la
recuperacion de los bienes del Estado que estén bajo resguardo de la Direccién
de Patrimonio o la reclamacion de dafios ocurridos a estos.

VII. Establecer, previo acuerdo del Consejero Juridico, las politicas y los
programas operativos anuales que deba seguir la Direccién de Catastro Urbano y
Rural, implementando los sistemas, métodos y procedimientos, en materia de su
competencia.

VIII. Ordenar las inspecciones, verificaciones y demas actos que establezcan el
debido cumplimiento y ejercicio de las operaciones catastrales, conforme a lo
establecido por la Ley de la materia y su Reglamento, para implementar acciones
preventivas y correctivas.

IX. Proponer al Consejero Juridico, la normatividad para el desarrollo funcional de
las operaciones catastrales, para la determinacion de valores unitarios de terrenos
y construcciones, y coadyuvar en la definicion de tasas, cuotas y tarifas, para el
cobro de contribuciones inmobiliarias.

X. Emitir a través de la Direccion de Catastro Urbano y Rural el valor catastral de
los bienes inmuebles ubicados dentro del territorio del Estado, conforme a la
valuacion, revaluacion o actualizacion que se realice de los mismos, de
conformidad a las disposiciones legales y reglamentarias de la materia.

XI. Aprobar los registros de los peritos valuadores, previo cumplimiento de los
requisitos establecidos en la Ley de la materia.

XIl. Vigilar que los requerimientos hechos a los propietarios, poseedores o
usufructuarios de bienes inmuebles ubicados en el territorio del Estado o a sus
representantes legales, se realice conforme a lo que establece la Ley de la
materia.

XIll. Vigilar que las visitas de supervision y verificacion de los procedimientos y

operaciones de la Direccion de Catastro Urbano y Rural, se realicen de
conformidad a lo que establecen las leyes aplicables.
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XIV. Contribuir con los Ayuntamientos, en el ambito de su competencia, con la
regularizacion de la tenencia de la tierra, de los bienes inmuebles que conforman
el territorio del Estado.

XV. Establecer normas y mecanismos para la administraciéon y avalué de los
bienes del Estado, almacenes e inventarios; asi como llevar a cabo el proceso de
adquisicién e incorporacion de los mismos, de conformidad con las leyes
aplicables.

XVI. Emitir los dicthmenes de arrendamiento y técnicos que soliciten los
Organismos Publicos de la Administracion Publica Estatal.

XVII. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Consejero Juridico; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 25.- La Subconsejeria de Servicios y de Asistencia Legal, tendra los
Organos Administrativos siguientes:

a) Direccion de Archivo General y Notarias del Estado.
b) Direccion del Registro Civil del Estado.
c) Direccion del Abogado del Pueblo.

Articulo 26.- El Titular de la Subconsejeria de Servicios y de Asistencia Legal,
tendra las atribuciones siguientes:

I. Promover los actos relativos al estado civil de las personas; asi como, el 6ptimo
funcionamiento de la Direccion del Registro Civil del Estado.

Il. Presentar al Consejero Juridico, las estadisticas notariales y archivisticas con la
finalidad de mantener una fuente de informacién fehaciente para los Organismos
gubernamentales y publico en general.

[Il. Instruir al Titular de la Direccion de Archivo General y Notarias del Estado, la
realizacién de visitas de valoracion a los archivos generados por la Administracion
Publica Estatal y Municipal.

IV. Vigilar que la prestacion de los servicios del Registro Civil, de Archivo General

y Notarias, asi como la asesoria juridica a las personas que lo soliciten, a través
del Abogado del Pueblo, se realice conforme a la normatividad aplicable.
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V. Instruir al Titular Direccion de Archivo General y Notarias del Estado, la
vigilancia del ejercicio de las funciones notariales, asi como la realizacién de
visitas de inspecciones generales y especiales a las notarias del Estado.

VI. Designar y remover a los abogados del pueblo y demas personal bajo su
adscripcion, previo acuerdo con el Consejero Juridico.

VII. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Consejero Juridico; asi como las que le confieran las
disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Capitulo 11l
De la Integracion de las Direcciones y Atribuciones de sus Titulares

Articulo 27.- Para el despacho de los asuntos, competencia del Instituto, los
Titulares de las Direcciones, tendran las atribuciones generales siguientes:

I. Acordar con el Subconsejero de su adscripcion, la resolucién y despacho de los
asuntos de su competencia, e informar el avance de los mismos.

[I. Proponer al el (sic) Subconsejero de su adscripcion, las normas, politicas y
procedimientos en materia de su competencia.

[ll. Proponer al el (sic) Subconsejero de su adscripcion, las iniciativas de Leyes,
Decretos, Acuerdos, Reglamentos y deméas disposiciones juridicas Yy
administrativas, en materia de su competencia.

IV. Establecer sistemas de control técnicos-administrativos de las acciones
competencia de los Organos Administrativos a su cargo.

V. Implementar acciones para la planeacion, organizacion y desarrollo de los
programas que le sean asignados, de acuerdo a las politicas establecidas,
optimizando los recursos autorizados para lograr el buen funcionamiento del
Instituto.

VI. Vigilar que las acciones competencia de los Organos Administrativos a su
cargo, se realicen de conformidad con las normas, politicas y procedimientos
establecidos.

VII. Convocar a reuniones de trabajo, al personal adscrito en los diferentes
Organos Administrativos a su cargo.
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VIIl. Establecer coordinacion interna para el cumplimiento de los programas y
proyectos técnicos y administrativos ejecutados por el Instituto.

IX. Vigilar que se ejecuten con eficiencia las actividades técnicas, administrativas y
financieras de los Organos Administrativos a su cargo.

X. Proponer el Anteproyecto de Presupuesto Anual de Egresos y el Programa
Operativo Anual, de los Organos Administrativos a su cargo.

Xl. Vigilar el cumplimiento de las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos,
Circulares y demas disposiciones relacionadas con el funcionamiento y los
servicios de los Organos Administrativos a su cargo.

XIll. Proporcionar los documentos, opiniones e informes de su competencia que les
sean solicitados por el Consejero Juridico o los Organos Administrativos que
conforman al Instituto.

XIll. Proponer al Subconsejero de su adscripcion, el ingreso, promocién, remocion,
cambio de adscripcidén, comisiones y licencias del personal a su cargo.

XIV. Otorgar las vacaciones e incidencias del personal a su cargo.

XV. Comunicar al personal a su cargo, las remociones o cambios de adscripcion a
gue sean sometidos, previo acuerdo con el Titular de la Unidad de Apoyo
Administrativo.

XVI. Proponer el fortalecimiento estructural de los Organos Administrativos y de la
plantilla de plazas a su cargo.

XVII. Proponer y participar en la organizaciéon de cursos de capacitacion y
conferencias que se impartan al personal adscrito al Instituto.

XVIII. Desempefiar e informar el resultado de las comisiones y representaciones
gue le sean encomendadas por el Subconsejero de su adscripcion, en el ambito
de su competencia.

XIX. Proponer proyectos de elaboracion o actualizacion de las atribuciones para
integrar el Reglamento Interior; asi como las funciones, procedimientos y servicios
para los Manuales Administrativos de los Organos Administrativos a su cargo.

XX. Vigilar que las actividades sean ejecutadas con eficacia por el personal
adscrito en cada uno de los Organos Administrativos a su cargo.
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XXI. Proponer o designar al personal que requiere para el despacho de los
asuntos, competencia de los Organos Administrativos a su cargo.

XXII. Atender, en el ambito de su competencia, las solicitudes de informacion
publica que realice la ciudadania.

XXIII. Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, reuniones,
juntas y organizaciones nacionales e internacionales, en el ambito de su
competencia.

XXIV. Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los
archivos a su cargo.

XXV. Proponer al Subconsejero de su adscripcion, la celebracion y suscripcion de
convenios y acuerdos de colaboracion con organismos gubernamentales, no
gubernamentales, sociales, nacionales e internacionales, para el fortalecimiento
de los servicios que proporciona el Instituto.

XXVI. Proporcionar directamente o a través de los responsables de los Organos
Administrativos a su cargo, previo acuerdo con el Subconsejero de su adscripcion,
la informacion o la cooperacion técnica o juridica que les sea requerida por otras
instancias de los Gobiernos Federal, Estatal y Municipal.

XXVII. Coordinar la integracién de la informacion necesaria de la Direccion a su
cargo, de acuerdo a la estructura organica, para la elaboracion del informe de
Gobierno y la comparecencia del Consejero Juridico ante el Congreso del Estado,
de acuerdo a los criterios que emitan las Dependencias normativas.

XXVIII. Emitir opinién respecto a los convenios, contratos y autorizaciones que
celebre u otorgue el Instituto, que contengan aspectos de su competencia y
suscribirlos cuando se les delegue esta facultad expresamente.

XXIX. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Subconsejero de su adscripcion; asi como las que le
confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 28.- El Titular de la Direccion de Normatividad, tendra las atribuciones
siguientes:

I. Realizar el andlisis de los proyectos de las iniciativas de Leyes, Decretos,
Acuerdos, Reglamentos y demas ordenamientos juridicos y en su caso las
reformas, adiciones o modificaciones a éstos, que formulen las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal.
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ll. Preparar los dictamenes y opiniones juridicas, cuando exista diferencia de
criterios en la interpretacion de ordenamientos juridicos, por parte de las
Dependencias y Entidades de la

Administracion Puablica Estatal.

lll. Realizar el andlisis de los contratos, convenios y demas actos juridicos que las
Dependencias o Entidades sometan a consideracion del Instituto, cuando
participen el Titular de éste o el Ejecutivo del Estado.

IV. Establecer acciones de control, guarda, custodia y préstamo de los Periédicos
Oficiales que se encuentran en el acervo bibliografico del Instituto, para consulta
de los distintos Organos Administrativos que lo integran.

V. Preparar los modelos de nombramientos de los Titulares de Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal.

VI. Proporcionar asesorias a las Dependencias y Entidades de la Administracion
Pulblica Estatal en materia de su competencia, cuando asi lo soliciten.

VII. Realizar acciones necesarias para la compilacion y publicacion de los
ordenamientos juridicos Estatales.

VIII. Proponer al Subconsejero Juridico Normativo, proyectos de elaboracion o
actualizacion del Reglamento Interior del Instituto.

IX. Proponer al Subconsejero Juridico, las iniciativas de Leyes, Reglamentos,
Decretos, Acuerdos y demas disposiciones juridicas, competencia del Instituto.

X. Realizar el proyecto de certificacion de los documentos de caracter juridico
administrativo que emita el Ejecutivo del Estado, las Dependencias y Entidades de
la Administracion Publica Estatal; asi como dar fe de los mismos.

Xl. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Subconsejero Juridico Normativo; asi como las que le
confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 29.- El Titular de la Direccion de Asuntos Fiscales y Administrativos,
tendra las atribuciones siguientes:

I. Realizar el andlisis de los proyectos de las iniciativas de Leyes, Decretos,
Acuerdos, Reglamentos y demas ordenamientos juridicos en materia fiscal y
administrativa y en su caso las reformas, adiciones o modificaciones a éstos, que
formulen las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.
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.
ll. Preparar los dictamenes y opiniones juridicas, cuando exista diferencia de
criterios en la interpretacion de ordenamientos juridicos en materia fiscal y
administrativa, por parte de las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal.

lll. Realizar el andlisis de los contratos, convenios y demas actos juridicos en
materia fiscal y administrativa que las Dependencias o Entidades sometan a
consideracion del Instituto cuando participen el Titular de éste o el Ejecutivo del
Estado.

IV. Proporcionar asesorias a las Dependencias y Entidades de la Administracion
Publica Estatal en materia fiscal y administrativa, cuando asi lo soliciten.

V. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Subconsejero Juridico Normativo; asi como las que le
confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 30.- El Titular de la Direccién de lo Contencioso, tendra las atribuciones
siguientes:

I. Realizar el analisis de los proyectos de las iniciativas de leyes, decretos,
acuerdos, reglamentos y deméas ordenamientos juridicos en materia en materia
penal, civil y laboral y en su caso las reformas, adiciones o modificaciones a éstos,
gue formulen las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica Estatal.

Il. Preparar los dictamenes y opiniones juridicas, cuando exista diferencia de
criterios en la interpretacion de ordenamientos juridicos en materia penal, civil y
laboral, por parte de las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal.

[ll. Realizar el analisis de los contratos, convenios y demas actos juridicos en
materia penal, civil y laboral, que las Dependencias o Entidades, sometan a
consideracion del Instituto, cuando participen el Titular de éste o el Ejecutivo del
Estado.

IV. Proporcionar asesorias a las Dependencias y Entidades de la Administraciéon
Publica Estatal en materia penal, civil y laboral, cuando asi lo soliciten.

V. Dar seguimiento a las controversias y juicios de materia civil, penal y laboral,
cuando el Titular del Instituto actie por si mismo, o en aquellos casos en que lo
haga en representacion del Ejecutivo del Estado.

VI. Preparar los informes previos Yy justificados que requieran los jueces Federales
en materia de amparo.
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VIl. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Subconsejero Juridico Normativo; asi como las que le
confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 31.- El Titular de la Direccién de Asuntos Constitucionales, tendra las
atribuciones siguientes:

I. Realizar el andlisis de los proyectos de las iniciativas de Leyes, Decretos,
Acuerdos, reglamentos y demas ordenamientos juridicos en materia constitucional
y de derechos humanos y en su caso las reformas, adiciones o modificaciones a
éstos, que formulen las Dependencias y Entidades de la Administracion Publica
Estatal.

Il. Preparar los dictamenes y opiniones juridicas, cuando exista diferencia de
criterios en la interpretacion de ordenamientos juridicos en materia constitucional y
de derechos humanos, por parte de las Dependencias y Entidades de la
Administracion Puablica Estatal.

[ll. Proporcionar asesorias a las Dependencias y Entidades de la Administracion
Pulblica Estatal en materia constitucional y de derechos humanos, cuando asi lo
soliciten.

IV. Realizar el andlisis y la elaboracion de los informes que las Dependencias y
Entidades de la Administracion Publica Estatal, envien a los organismos
defensores de los derechos humanos, en atencion a las quejas presentadas por
los gobernados.

V. Preparar los informes que permiten dar atencién a las medidas precautorias,
propuestas conciliatorias y recomendaciones que emitan los organismos
defensores de los derechos humanos, al Poder Ejecutivo del Estado.

VI. Las demés atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Subconsejero Juridico Normativo; asi como las que le
confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias aplicables.

Articulo 32.- La Direccion del Registro Publico de la Propiedad y del Comercio
tendréa los Organos Administrativos siguientes:

a) Delegacion Administrativa.
b) Departamento Juridico.

c) Departamento de Informatica.
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d) Departamento de Registro, Gravamen y Certificaciones.
e) Delegaciones del Registro Publico de la Propiedad.

Articulo 33.- El Titular de la Direccién del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio, tendra las atribuciones siguientes:

I. Ejecutar las politicas, normas y procedimientos que en materia de registro
publico de la propiedad y del comercio, establezca el Instituto.

Il. Establecer los mecanismos necesarios para la actualizacion permanente del
registro, en coordinacién con los Organismos Publicos de la Administracion
Publica Estatal, relacionados con la materia.

[ll. Emitir los informes que soliciten las autoridades Federales, Estatales y
Municipales, sobre las actividades inherentes al Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio.

IV. Participar con la instancia normativa correspondiente, en la formulacion de
tabuladores de derechos aplicables, por concepto de servicios que presta esta
Direccion.

V. Vigilar que la integracion y actualizacion del archivo, legajos de documentos,
indices receptivos y libros de registro se realicen de manera permanente y de
conformidad a la normatividad aplicable.

VI. Proporcionar asesoria a los Titulares de los Organos Administrativos a su
cargo, en materia registral; asi como a las Dependencias y Entidades de la
Administracion Puablica Estatal.

VII. Vigilar que el servicio que proporciona la Direccion del Registro Publico de la
Propiedad y del Comercio, se realice de forma expedita y legal.

VIII. Implementar modulos de informacion y orientacion al publico, respecto a los
servicios que proporciona la Direccidon del Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.

IX. Evaluar mensualmente la informacién que proporcionan las Delegaciones del
Registro Publico de la Propiedad y el Departamento de Registro, Gravamen y
Certificaciones, en cuanto a la actividad registral que las mismas realizan.

X. Instrumentar los procedimientos correspondientes para la aplicacion de

sanciones a que se hace acreedor el personal adscrito a los Organos
Administrativos a su cargo.
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Xl. Las demaés atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Subconsejero Juridico de Regulacién Patrimonial; asi como
las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Articulo 34.- La Direccion de Patrimonio, tendra con los Organos Administrativos
siguientes:

a) Departamento de Bienes Muebles e Inmuebles.
b) Departamento de Vehiculos, Maquinaria, Aeronaves y Semovientes.
c) Departamento de Almacenes y Suministros.

d) Departamento de Apoyo a la Comision Intersecretarial para la Adquisicion de
Terrenos y Bienes.

Articulo 35.- El Titular de la Direccion de Patrimonio, tendra las atribuciones
siguientes:

I. Proponer al Subconsejero de su adscripcion, las normas, politicas y
procedimientos sobre la adquisicidn, el control, uso, destino y enajenacion de los
bienes muebles e inmuebles del Gobierno del Estado a cargo del Ejecutivo del
Estado y vigilar el cumplimiento de las mismas.

[I. Vigilar que la administracion y funcionamiento de los Almacenes Generales de
Gobierno del Estado, se realice de conformidad con la legislacion aplicable.

[ll. Fungir como Secretario Técnico de la Comision Intersecretarial para la
Adquisicibn de Terrenos y Bienes Distintos Necesarios para Obra de
Infraestructura o Liberacion de Derecho de Via.

IV. Emitir los dictamenes de Arrendamiento que soliciten los Organismos Publicos
de la Administracion Publica Estatal en su calidad de arrendatarios.

V. Preparar los dictamenes técnicos para la adquisicion de vehiculos y demas
equipos de transportes que requieran los organismos publicos de la
Administracion Publica Estatal.

VI. Fungir como vocal del Comité Técnico del Fondo de Proteccion para Vehiculos
Propiedad del Poder Ejecutivo Estatal.
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VII. Vigilar que las recuperaciones administrativas y judiciales de los bienes
muebles e inmuebles del Estado, a cargo de la Administracion Puablica Estatal, se
realicen de conformidad con las normas establecidas.

VIII. Solicitar a los Organismos Publicos de la Administracion Publica Estatal, la
informacién documental de los bienes muebles e inmuebles del Estado que tengan
adscritos, para actualizar los inventarios correspondientes.

IX. Fungir como Secretario Técnico del Comité Técnico Interinstitucional
permanente para la Enajenacion en Subasta Publica, de Bienes Muebles, del
Dominio Privado de Gobierno.

X. Coordinar las acciones necesarias para el aseguramiento del equipo informatico
y de comunicacion, bienes inmuebles y aeronaves del Ejecutivo del Estado, a
cargo de la Administracién Centralizada.

Xl. Realizar las acciones necesarias para llevar a cabo la enajenacion de los
bienes inmuebles a cargo de la Administracion Publica Estatal.

Xll. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Subconsejero Juridico de Regulacién Patrimonial; asi como
las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Articulo 36.- La Direccién de Catastro Urbano y Rural, tendra los Organos
Administrativos siguientes:

a) Departamento de Estudios Catastrales.

b) Departamento de Valuacion y Servicios.

¢) Departamento de Innovacion y Promocion Catastral.
d) Departamento de Digitalizacion Catastral.

Articulo 37.- El Titular de la Direccion de Catastro Urbano y Rural, tendra las
atribuciones siguientes:

I. Coordinar el registro, actualizacién del inventario y los datos, sobre la propiedad

inmobiliaria, tanto urbana como rural, para fines fiscales, estadisticos,
socioecondmicos, juridicos e historicos del Estado.
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ll. Establecer los mecanismos necesarios para la actualizacién permanente del
catastro, en coordinaciéon con los Organismos Publicos de la Administracion
Publica Estatal de los tres niveles de Gobierno, relacionados con la materia.

[ll. Promover la actualizacibn permanente de la nomenclatura urbana, en
coordinacién con los ayuntamientos del Estado, con el fin de obtener mayor
control y eficiencia en la recaudacion fiscal en beneficio del erario Estatal.

IV. Proporcionar el apoyo técnico catastral a las Dependencias Federales,
Estatales y Municipales, cuando asi lo soliciten.

V. Establecer coordinacién con los municipios del Estado, para la creacion de
reservas territoriales y vigilancia sobre el uso del suelo; asi como, para la
aprobacion y administracion de la zonificacion urbana.

VI. Establecer la normatividad técnica para la determinacién de valores unitarios
de terrenos y construcciones en el territorio Estatal.

VII. Contribuir con los Municipios del Estado, en la definicién de tasas, cuotas y
tarifas, para el cobro de contribuciones inmobiliarias.

VIII. Coordinar la elaboracion de instructivos para la valuacion técnica de predios
rusticos y urbanos, para efectos de traslacion de dominio y valores fiscales de
estos.

IX. Promover la elaboracion, supervision y modificacion de planos catastrales de
las Localidades y Municipios del Estado.

X. Coordinar la realizacion de inspecciones de campo y levantamientos
catastrales, asi como, todo lo relacionado con fijacion y rectificacion de medidas y
colindancias de los predios.

Xl. Vigilar que el desarrollo de fraccionamientos y ejecucion de nuevas obras de
construcciones, se realice de conformidad con las leyes aplicables, a fin de
actualizar y valuar técnicamente los mismos.

XIl. Vigilar que la verificacion de los predios se realice de conformidad con las
leyes aplicables; asi como, formular los instructivos necesarios para el
funcionamiento de las operaciones catastrales.

XIII. Determinar el valor de los bienes inmuebles ubicados dentro del territorio del
Estado, conforme a lo dispuesto por las disposiciones hacendarias en la materia.
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XIV. Vigilar que la evaluacion a los aspirantes a peritos valuadores en materia
inmobiliaria, se realice de acuerdo a los procedimientos que previamente
establezca el Instituto.

XV. Establecer mecanismos para el registro de los peritos valuadores, previo
cumplimiento de los requisitos establecidos en la Ley de la materia; asi como
verificar la vigencia para validar el ejercicio y la funcién de la actividad valuatoria
de los mismos.

XVI. Designar a los peritos valuadores registrados ante el Instituto, que se
requieran para la formulacion y desarrollo de los dictdmenes propios del gobierno
del Estado, y que se encuentren relacionados con los asuntos de su conocimiento,
competencia y especialidad.

XVII. Solicitar a los propietarios, poseedores o usufructuarios de bienes inmuebles
ubicados en el territorio del Estado, o a sus representantes legales, para que
manifiesten la adquisicibn o modificacibn de los mismos, de acuerdo a las
disposiciones de la Ley de la materia.

XVIII. Expedir copias certificadas de los planos y demas documentos e informes
catastrales relacionados con los predios ubicados dentro del territorio del Estado,
de conformidad con lo establecido en la Ley de la materia, previo pago de los
derechos correspondientes.

XIX. Imponer multas por las infracciones que establecen la Ley de la materia y su
Reglamento, asi como las establecidas en el Reglamento del Registro de Peritos
Valuadores del Estado de Chiapas.

XX. Emitir los dicthmenes para el pago de impuestos y derechos por
fraccionamientos, condominios, relotificacion y subdivisiones de predios dentro del
territorio del Estado, de conformidad con las leyes aplicables.

XXI. Comunicar a los municipios que administren sus impuestos a la propiedad
inmobiliaria, el valor catastral del é&rea vendible de fraccionamientos o
condominios, para que en uso de sus facultades fiscales, realicen el cobro de las
contribuciones correspondientes.

XXII. Solicitar a los propietarios, poseedores o usufructuarios de bienes inmuebles,
los documentos e informes que sean necesarios para la formacién, actualizacion y
conservacion de los padrones catastrales.

XXIII. Vigilar que los coeficientes de incrementos y deméritos aplicables en la

valuacion de bienes inmuebles, se realice de conformidad a las técnicas de
valuacion.
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XXIV. Participar en el deslinde y descripcion de los perimetros divisorios entre el
Estado y las entidades limitrofes, asi como, los limites de los municipios que
integran al Estado.

XXV. Preparar los proyectos de resoluciones en materia catastral establecidos por
los ordenamientos legales.

XXVI. Establecer coordinacion con los Organismos Publicos de la Administracion
Publica Estatal, en la ejecucion de estudios fotogramétricos, digitalizacion vy
restitucion de localidades que no cuentan con éstos.

XXVII. Informar a la autoridad hacendaria estatal competente, de los hechos que
tenga conocimiento con motivo de sus atribuciones, que puedan constituir delitos
fiscales Estatales o Federales.

XXVIII. Establecer mecanismos para la difusion de los productos y servicios
catastrales, dirigidos a Dependencias, municipios e interesados en la materia.

XXIX. Proporcionar asesoria técnica a la ciudadania, instituciones publicas o
privadas que lo soliciten, acerca del Sistema de Gestion Catastral y de los tramites
via Web.

XXX. Ordenar el uso del inventario catastral del Estado, por medio de sistemas
técnicos modernos, con el objeto de mantener la integracion de los registros
catastrales y de la cartografia.

XXXI. Establecer mecanismos para el control de las manifestaciones de traslado
de dominio que se encuentren inscritas en el Registro Publico de la Propiedad y
del Comercio, y de las cédulas catastrales expedidas a través de Internet y en
cajas universales.

XXXII. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Subconsejero Juridico de Regulaciéon Patrimonial; asi como
las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Articulo 38.- La Direccion de Archivo General y Notarias del Estado, tendra los
Organos Administrativos siguientes:

a) Departamento de Notarias.

b) Departamento de Archivo General del Estado.
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Articulo 39.- El Titular de la Direccion de Archivo General y Notarias del Estado,
tendra las atribuciones siguientes:

|. Preparar programas y proyectos en materia notarial y para la conservacion del
acervo documental, en beneficio de la poblacién del Estado.

Il. Establecer mecanismos de control y conservacion de los libros y expedientes
del ejercicio de la funcién notarial.

[ll. Implementar acciones en materia archivistica, para el debido tratamiento y
guarda de los documentos que emitan los Organismos Publicos Estatales y
Municipales.

IV. Realizar acciones dirigidas a la ejecucion de los acuerdos emitidos por el
Comité del Sistema Estatal de Archivos.

V. Vigilar el ejercicio de la funcion notarial, en términos de la Ley de la materia.

VI. Autorizar el uso de los libros del protocolo notarial, de acuerdo a la legalidad
establecida.

VII. Coordinar las visitas de inspeccién general y especial a las Notarias del
Estado.

VIII. Presentar para su aprobaciéon al Subconsejero de Servicios y de Asistencia
Legal, los proyectos de resolucién que den conclusion a cualquier procedimiento
administrativo, instaurado en contra de Notarios Publicos del Estado.

IX. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Subconsejero de Servicios y de Asistencia Legal; asi como
las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Articulo 40.- La Direccién del Registro Civil del Estado, tendra los Organos
Administrativos siguientes:

a) Oficialias del Registro Civil, Unidad Hospitalaria.
b) Oficialias.
¢) Departamento Juridico y de Supervision.

d) Departamento de Brigadas.
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e) Departamento de Control Administrativo.

f) Departamento de Revision de Actas.

g) Departamento de Aclaracion de Actas.

h) Departamento del Archivo Estatal de Libros del Registro Civil.

i) Departamento de Sistematizacion y Microfilmacion.

j) Departamento de Planeacion y Seguimiento de Programas.

k) Departamento de Registro Extemporaneos de Actas del Registro Civil.

Articulo 41.- El Titular de la Direccién del Registro Civil del Estado, tendra las
atribuciones siguientes:

I. Promover, dirigir y coordinar acciones tendentes a registrar y regularizar los
actos relativos al estado civil de las personas.

II. Proponer al Subconsejero de Servicios y de Asistencia Legal, la apertura de
nuevas Oficialias del Registro Civil, con la finalidad de proporcionar un mejor
servicio a la ciudadania.

[ll. Promover la difusion de informacién sobre los servicios que proporciona la
Direccion del Registro Civil del Estado.

IV. Ordenar la concentracion de la informacion de los actos del Registro Civil, a
efectos de proporcionarlas a las Dependencias con las que se haya celebrado
convenio alguno.

V. Realizar los actos del estado civil, por medio de campanas en las comunidades
gue por razon de distancia y economia no han podido realizar en las Oficialias
correspondientes de las cabeceras municipales.

VI. Establecer acciones para la guarda, custodia y conservacion de los archivos
magnéticos de indices y de rollos de microfilmacion.

VII. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Subconsejero de Servicios y de Asistencia Legal; asi como
las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.
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Articulo 42.- El Titular de la Direccién del Abogado del Pueblo, tendra las
atribuciones siguientes:

|. Proporcionar asesoria y asistencia legal a la ciudadania, en materia civil, familiar
y penal, cuando asi lo soliciten, en términos de las disposiciones aplicables.

Il. Vigilar que las asesorias juridicas y defensa legal proporcionadas, sean
controladas mediante el Libro de Registros.

[Il. Emitir autorizacion para la prestacion de los servicios de asesoria juridica y
defensa legal que soliciten los ciudadanos.

IV. Presentar a su superior inmediato, el Informe Anual de Actividades y el
Programa Anual de Capacitacion de la Direccién, en términos de las disposiciones
legales aplicables.

V. Establecer mecanismos para la promocion y fortalecimiento de las relaciones
del Instituto, con instituciones publicas, sociales y privadas, dedicadas a la
proteccién de los derechos humanos o que por la naturaleza de sus funciones,
puedan colaborar en el cumplimiento de los objetivos del Instituto.

VI. Emitir la aprobacion de las solicitudes recibidas de los Organos
Jurisdiccionales del Fuero Comun, del Ministerio Publico y de los Jueces Civicos.

VII. Las demas atribuciones que en el ambito de su competencia le sean
encomendadas por el Subconsejero de Servicios y de Asistencia Legal; asi como
las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Titulo Cuarto

De las Suplencias de los Servidores Publicos

Capitulo Unico
De las Ausencias y el Orden de Suplencia

Articulo 43.- El Consejero Juridico sera suplido en sus ausencias, por el servidor
publico que el Ejecutivo del Estado designe.
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.
Articulo 44.- Las ausencias temporales de los Titulares de las Unidades y
Subconsejerias, seran suplidas por el servidor publico que designe el Consejero
Juridico.

Articulo 45.- Los Titulares de las Direcciones, seran suplidos en sus ausencias,
por el servidor publico que designe el Subconsejero al cual se encuentren
adscritos, previo acuerdo y aprobacion del Consejero Juridico.

Articulo 46.- Los Titulares de los Departamentos, Delegaciones y Oficialias seran
suplidos en sus ausencias por los servidores publicos que designen los Titulares
de las Direcciones, segun corresponda, previo acuerdo con el Subconsejero de su
adscripcion y aprobacion del Consejero Juridico.

Transitorios

Articulo Primero.- El presente Reglamento Interior entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacién en el Periddico Oficial.

Articulo Segundo.- Se abroga el Reglamento Interior del Instituto de la Consejeria
Juridica y de Asistencia legal, publicado en el Periédico Oficial, No. 147, Segunda
Seccion, Tomo lll, de fecha veinticinco de febrero del afio dos mil nueve, asi como
la normatividad que de €l emane, y se derogan las disposiciones que se opongan
al contenido del presente ordenamiento juridico.

Articulo Tercero.- En los casos no previstos en el presente Reglamento Interior, y
en los que se presente controversia en cuanto a su interpretacion, aplicacion y
observancia, el Consejero Juridico resolvera lo conducente.

Articulo Cuarto.- Para las cuestiones no previstas en este Reglamento Interior,
respecto de las funciones de los diversos Organos Administrativos y demas
actividades del personal se estara a lo dispuesto por los Manuales de
Organizacion y Procedimientos de este Instituto.

Articulo Quinto.- EI Manual de Organizacién del Instituto, debera expedirse en un
plazo no mayor a noventa dias habiles, después de la publicacion del presente
Reglamento Interior.

Articulo Sexto.- En tanto se expide el Manual respectivo, el Consejero Juridico
resolvera las incidencias de procedimiento y operacion, que se originen por la
aplicacién de este ordenamiento legal.

Articulo Séptimo.- El Instituto debera establecer, controlar y evaluar el Programa
Interno de Proteccion Civil para el personal, instalaciones, bienes e informacién,
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observando las normas necesarias para la operacion, desarrollo y vigilancia del
Programa que establezca la Unidad Estatal de Proteccién Civil.

Articulo Octavo.- En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 8°, de la Ley
Organica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, publiquese el
presente Reglamento Interior en el Periédico Oficial.

Dado en el Palacio de Gobierno, Residencia Oficial del Poder Ejecutivo del
Estado, en la ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los trece dias del mes de julio
de dos mil doce.

Juan Sabines Guerrero, Gobernador del Estado.- Noé Castariéon Ledn, Secretario

General de Gobierno.- Carlos Eugenio Serrano Herrera, Consejero Juridico del
Gobernador.- Rubricas.
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