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REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO DE EDUCACION PARA ADULTOS
DEL ESTADO DE CHIAPAS

TEXTO ORIGINAL.

Reglamento publicado en el Peridédico Oficial del Estado de Chiapas, el
miércoles 13 de junio de 2012.

Al margen un sello con el Escudo Nacional que dice: Estados Unidos Mexicanos.-
Poder Ejecutivo del Estado de Chiapas.

CC. Integrantes de la Junta de Gobierno del Instituto de Educacion para Adultos,
en ejercicio de las facultades que nos confiere el articulo 24, de la Ley de
Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas; v,

Considerando.
Por los fundamentos y consideraciones antes expuestos, los CC. Integrantes de la
Junta de Gobierno del Instituto de Educacion para Adultos, tenemos a bien expedir
el siguiente:

Reglamento Interior del Instituto de Educacion para Adultos

Titulo Primero

Disposiciones Generales

Capitulo Unico
Del Ambito de Competencia

Articulo 1°.- Las disposiciones del presente Reglamento, son de orden e interés
publico y tienen por objeto regular la organizacién, funcionamiento, administracion
y competencia de los Organos Administrativos que integran al Instituto de
Educacién para Adultos, en términos de las atribuciones y competencias que le
son conferidas en su Decreto de creacion y demas normatividad aplicable.

El presente Reglamento es de observancia obligatoria para los servidores publicos
adscritos al Instituto de Educacion para Adultos.
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Articulo 2°.- El Instituto de Educacién para Adultos, es un Organismo
Descentralizado de la Administracion Publica del Estado, con personalidad juridica
y patrimonio propio, mismo que tiene a su cargo el despacho de los asuntos que le
confiere la Ley de Entidades Paraestatales, su Decreto de Creacion, el presente
Reglamento y demas disposiciones aplicables, dentro del ambito de su
competencia.

Articulo 3°.- El Instituto de Educacion para Adultos, tiene como objeto principal,
prestar los servicios de educacion basica en el Estado de Chiapas,
constituyéndose en el Organo Rector de los programas y servicios educativos
relativos a la alfabetizacion, la educacién primaria y la secundaria, asi como la
capacitacion no formal para el trabajo, con los contenidos particulares y las
metodologias adecuadas para atender las necesidades educativas especificas de
ese sector de la poblacion que se apoyara en la solidaridad social; asimismo,
agrupara los proyectos, servicios y acciones que se vienen desarrollando por parte
de otras Dependencias o Instituciones del propio Gobierno del Estado.

Articulo 4°.- El Instituto de Educacion para Adultos, en coordinacion con los
Organismos de la Administracién Publica Estatal, Federal y Municipal, impulsaran
los objetivos contemplados en el Plan de Desarrollo Chiapas Solidario 2007-2012,
en congruencia con el Plan Nacional de Desarrollo.

Articulo 5°.- Para los efectos del presente Reglamento, se entendera por:

I. Ejecutivo del Estado: Al Titular del Poder Ejecutivo del Estado de Chiapas.

. Instituto: Al Instituto de Educacion para Adultos.

ll. Junta de Gobierno: Al Organo Supremo del Instituto de Educacién para
Adultos.

V. Direccion General: A la Direccion General del Instituto de Educacion para
Adultos.

V. Director General: Al Titular del Instituto de Educacion para Adultos.

VI. Organos Administrativos: A los 6rganos administrativos que forman parte de la
estructura organica del Instituto de Educacion para Adultos.

VII. Decreto de Creacion: Al Decreto por el que se crea el Instituto de Educacion
para Adultos, publicado en el Peridédico Oficial No. 170 2a. Seccién, Tomo I, de
fecha 14 de mayo de 2003.
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VIIl. Reglamento: Al Reglamento Interior del Instituto de Educacion para Adultos.
Articulo 6°.- Los Titulares de los Organos Administrativos que integran el Instituto,
coordinaran y supervisaran acciones para la creacion, proteccion y mantenimiento
de los archivos a su cargo, asi como para la clasificaciéon de los documentos en
los términos de la Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho a la
Informacion Publica para el Estado de Chiapas.

Titulo Segundo

De la Organizacion del Instituto y de las Atribuciones del Director General

Capitulo |
De la Estructura Orgéanica del Instituto

Articulo 7°.- Para la realizacién de los estudios, conduccién, planeacion, ejecucion
y desempeiio de las atribuciones, asi como para el despacho de los asuntos de su
competencia, el Instituto tendra los Organos Administrativos siguientes:
|. Direccion General.
[I. Coordinacion Regional "A".
a) Coordinacion de Zona Tuxtla Poniente.
b) Coordinacion de Zona Cintalapa.
¢) Coordinacion de Zona Venustiano Carranza.
d) Coordinacién de Zona Villaflores.
e) Coordinacion de Zona Copainala.
f) Coordinacion de Zona Pichucalco.
g) Coordinacién de Zona Bochil.

h) Coordinacion de Zona Tuxtla Oriente.

[ll. Coordinacion Regional "B".
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a) Coordinacién de Zona San Cristébal Tseltal.

b) Coordinacion de Zona Ocosingo.

c¢) Coordinacion de Zona Yajalon.

d) Coordinacién de Zona Palenque.

e) Coordinacién de Zona San Cristébal Tsotsil.

f) Coordinacion de Zona Chenalhé.

g) Coordinacién de Zona Tila.

IV. Coordinacion Regional "C".

a) Coordinacién de Zona Tonala.

b) Coordinacion de Zona Motozintla.

¢) Coordinacion de Zona Comitan.

d) Coordinacién de Zona Huixtla.

e) Coordinacién de Zona Tapachula Sur.

f) Coordinacién de Zona Tapachula Norte.

g) Coordinacién de Zona Las Margaritas.

V. Comisaria.

VI. Secretaria Técnica.

VII. Unidad de Concertacion y Difusion.

VIII. Unidad Juridica.

IX. Departamento de Informatica.

X. Departamento de Planeacion y Seguimiento Operativo.

Xl. Departamento de Servicios Educativos.
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Xll. Departamento de Atencion a Grupos Etnicos.
XIlll. Departamento de Acreditacion.
XIV. Departamento de Administracion.

Articulo 8°.- El Director General, para el cumplimiento de sus atribuciones, contara
con los organos administrativos y plantilla de plazas necesaria, de conformidad
con el presupuesto de egresos que le sea autorizado al Instituto.

Articulo 9°.- Para el despacho de los asuntos competencia del Instituto, los
Titulares de los Organos Administrativos desempefiaran las atribuciones
conferidas en el presente Reglamento.

Articulo 10.- El desempefio de los servidores publicos del Instituto, se regira por
los principios de legalidad, honradez, lealtad, imparcialidad y eficiencia, en
términos de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de
Chiapas y demas disposiciones legales aplicables.

Articulo 11.- El Instituto, a través de su estructura organica, conducira y
desarrollara las atribuciones y actividades de su competencia, de forma planeada
y programada, con sujecion a los objetivos, estrategias y prioridades que
establezca el Plan de Desarrollo Chiapas Solidario 2007-2012, con base en las
politicas, prioridades, restricciones y disposiciones que determine el Ejecutivo del
Estado.

Capitulo 1l
De las Atribuciones del Director General

Articulo 12.- La representacion, tramite y resolucion de los asuntos competencia
del Instituto, corresponden originalmente al Director General, quien para la mejor
atencion, administracion, desarrollo y realizacion de sus funciones, podra delegar
atribuciones en servidores publicos subalternos, sin perjuicio de su ejercicio
directo, con excepcion de las que por su naturaleza sean indelegables.

Articulo 13.- El Director General tendra las atribuciones delegables siguientes:
|. Representar legalmente al Instituto en el ambito de su competencia, ante toda

clase de autoridades, organismos, instituciones y personas publicas o privadas,
nacionales e internacionales.
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La representacion a que se refiere esta fraccion, comprende el ejercicio de todo
tipo de acciones y constituye una representacion amplisima.

[I. Suscribir y celebrar contratos, acuerdos, convenios y demas actos juridico-
administrativos, que se relacionen directamente con los asuntos competencia del
Instituto.

[ll. Vigilar que las acciones, actividades técnicas, administrativas y financieras
competencia del Instituto, se realicen con eficiencia y de conformidad con las
normas, politicas y procedimientos establecidos.

IV. Fomentar en la conciencia sobre la problematica relacionada con el rezago
educativo en el Estado existente entre la poblacién adulta y publico en general.

V. Promover, presentar y realizar investigaciones y estudios respecto al rezago
educativo como prioridad Nacional o Estatal, a fin de propiciar la accion
comunitaria.

VI. Fomentar y patrocinar la organizacion de reuniones, seminarios y otros eventos
de capacitacién y actualizacion del marco juridico administrativo que rige en
materia de educacion para adultos, como parte del Sistema Educativo Nacional.

VII. Promover el servicio social educativo y establecer los mecanismos pertinentes
para que los estudiantes participen voluntariamente en los programas de
educacion para adultos.

VIII. Informar a través de los medios masivos de comunicacion la extension de los
servicios educativos que preste el Instituto y los programas que éste desarrolle,
asi como proporcionar orientacion e informacion al publico para el mejor
conocimiento de sus actividades.

IX. Otorgar las vacaciones, identificaciones oficiales e incidencias del personal
adscrito al Instituto, en apego a las disposiciones legales aplicables.

X. Convocar a reuniones de trabajo al personal adscrito en los diferentes Organos
Administrativos del Instituto.

Xl. Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, entidades,
reuniones, juntas y organizaciones nacionales e internacionales en el ambito
competencia del Instituto.

XIl. Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los
archivos del Instituto.
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XIll. Conocer y resolver los asuntos de caracter administrativo y laboral
relacionados con la administracion de los recursos humanos, financieros y
materiales del Instituto.

XIV. Las demés que con ese caracter y en el ambito de su competencia, le sean
encomendadas por el Ejecutivo del Estado, su Decreto de Creacidn, la Junta de
Gobierno, asi como las que le confieran las disposiciones legales, administrativas
y reglamentarias aplicables.

Articulo 14.- El Director General tendra las atribuciones indelegables siguientes:

I. Presentar a la Junta de Gobierno para su aprobacién los proyectos de
Reglamento Interior y Manuales Administrativos del Instituto.

[I. Emitir y/o establecer las normas, politicas y procedimientos aplicables en las
acciones administrativas, técnicas, financieras y en materia (sic) educacion para
adultos.

[ll. Presentar a la Junta de Gobierno para su aprobacion, el fortalecimiento de las
estructuras organicas y plantilla de plazas del Instituto.

IV. Representar al Instituto como Coordinador General de la Unidad Interna de
Proteccion Civil, asi como participar en todas las actividades que de ésta deriven.

V. Designar al personal que requiere para el despacho de los asuntos
competencia del Instituto.

VI. Proponer al Ejecutivo del Estado, los proyectos de iniciativas de Leyes,
Decretos, Acuerdos, Reglamentos y demas disposiciones juridicas en materia de
educacion para adultos, competencia del Instituto.

VII. Refrendar las Leyes, Reglamentos, Decretos y demas disposiciones, cuando
se refieran a asuntos competencia del Instituto.

VIII. Emitir resoluciones administrativas y laborales a servidores publicos del
Instituto, conforme a las disposiciones legales aplicables.

IX. Informar al Instituto Nacional de Educacion para Adultos, los programas en
materia de educacién que desarrollara el Instituto e informar los avances y
cumplimiento de los mismos.

X. Autorizar el ingreso, promocion, remocion, cambio de adscripcion, comisiones y
licencias del personal adscrito al Instituto, salvo aquellos que deban ser sometidos
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para su aprobacién a la Junta de Gobierno, de conformidad con lo establecido en
su Decreto de Creacion.

Xl. Delegar en Servidores PuUblicos subalternos, las atribuciones que le
correspondan, excepto aquellas que su ejercicio sea personalisimo, por su
naturaleza indelegable.

XIl. Presentar al Ejecutivo del Estado, a través de la Dependencia Normativa
correspondiente, el Anteproyecto Anual de Presupuesto de Ingresos y Egresos, el
Programa Operativo Anual y la Cuenta de la Hacienda Publica del Instituto, previa
aprobacion de la Junta de Gobierno, de conformidad con las disposiciones legales
aplicables y Proyectos de Tecnologia de Informacion.

XIll. Otorgar, revocar y sustituir poderes notariales en términos de la legislacion
aplicable.

XIV. Participar en las sesiones de la Junta de Gobierno del Instituto, cumplir y
hacer cumplir las disposiciones generales y los acuerdos emitidos por ésta.

XV. Desempeiiar las comisiones y funciones especificas que le confiera el
Ejecutivo del Estado y la Junta de Gobierno, informando sobre el desarrollo y
resultado de las mismas.

XVI. Presentar a la Junta de Gobierno, proyectos de Reglamento Interior y
Manuales Administrativos del Instituto.

XVII. Las demas que en el ambito de su competencia, le sean encomendadas por
el Ejecutivo del Estado, su Decreto de Creacion, la Junta de Gobierno, asi como
las que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.
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Titulo Tercero

De los Organos Administrativos del Instituto y de las Atribuciones de sus
Titulares

Capitulo |

De las Atribuciones Generales de los Titulares de los Organos
Administrativos

Articulo 15.- Los Titulares de las Coordinaciones Regionales "A", "B" y "C",
Secretaria Técnica, Unidades y Departamentos, tendran las atribuciones
generales siguientes:

I. Acordar el despacho y resolucion de los asuntos de su competencia, con el
Director General e informarle el avance y resultados de los mismos.

[I. Proponer al Director General, las normas, politicas y procedimientos en la
materia que les corresponda, a efecto de eficientar la actuacion del Instituto.

l1l. Vigilar que las acciones del Organo Administrativo y personal adscrito bajo su
responsabilidad, se realicen con eficiencia, eficacia, oportunidad y de conformidad
con las normas, politicas y procedimientos establecidos.

IV. Planear, organizar y desarrollar los programas que les sean asignados, de
acuerdo a las politicas establecidas, optimizando los recursos autorizados para
lograr el buen funcionamiento del Instituto.

V. Establecer sistemas de control técnico-administrativos de las acciones
competencia de los Organos Administrativos a su cargo.

VI. Vigilar el cumplimiento de las Leyes, Reglamentos, Decretos, Acuerdos,
Circulares y demas disposiciones relacionadas con el funcionamiento de los
Organos Administrativos a su cargo.

VII. Proponer al Director General el Anteproyecto de Presupuesto Anual de
Egresos e Ingresos, el Programa Operativo Anual y la Cuenta de la Hacienda
Publica de los Organos Administrativos a su cargo.

VIII. Comunicar al personal a su cargo, las remociones o cambios de adscripcion a
que sean sometidos.
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IX. Convocar a reuniones de trabajo al personal adscrito en los diferentes Organos
Administrativos a su cargo.

X. Proporcionar en el ambito de su competencia, los documentos, opiniones e
informes de su competencia que le sean solicitados por los Organos
Administrativos del Instituto.

Xl. Proponer al Director General, el ingreso, promocion, remocion, cambio de
adscripcion, comisiones y licencias del personal a su cargo.

XIl. Otorgar comisiones, vacaciones y demas incidencias del personal de su
adscripcion que en términos de ley resulte procedente, en funcion de las
necesidades del servicio.

XllIl. Proponer al Director General el fortalecimiento estructural del Organo
Administrativo y de la plantilla de plazas a su cargo.

XIV. Proponer al Director General, al personal que requiere para el despacho de
los asuntos, competencia de los Organos Administrativos a su cargo.

XV. Proponer proyectos de elaboracion o actualizacion de las atribuciones,
funciones, procedimientos y servicios para integrar el Reglamento Interior y
Manuales Administrativos del Instituto.

XVI. Proporcionar documentos publicos, respecto a las solicitudes que realice la
ciudadania, en observancia a la Ley que Garantiza la Transparencia y el Derecho
a la Informacion Publica para el Estado de Chiapas.

XVII. Participar en las comisiones, congresos, consejos, instituciones, entidades,
reuniones, juntas y organizaciones nacionales e internacionales, en el ambito de
su competencia.

XVIII. Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los
archivos a su cargo.

XIX. Proponer la celebracion de contratos, acuerdos y convenios de colaboracion
con organismos gubernamentales, no gubernamentales y sociales, nacionales e
internacionales, para el fortalecimiento de los servicios que proporciona el
Instituto.

XX. Proponer y participar en la organizacion de cursos de capacitacion y
conferencias que se impartan al personal adscrito al Instituto.

10
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XXI. Las demas que les sean encomendadas por el Director General, asi como las
que les confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Capitulo 1l

De la Integracion de las Coordinaciones, Secretaria Técnica, Unidades y de
las Atribuciones de sus Titulares

Articulo 16.- Las Coordinaciones Regionales "A", "B" y "C" tendran los Organos
Administrativos siguientes:

a) Coordinacion Regional "A".

Coordinacién de Zona Tuxtla Poniente.
Coordinacién de Zona Cintalapa.
Coordinacién de Zona Venustiano Carranza.
Coordinacién de Zona Villaflores.
Coordinacién de Zona Copainala.
Coordinacion de Zona Pichucalco.
Coordinacion de Zona Bochil.

Coordinacion de Zona Tuxtla Oriente.

b) Coordinacion Regional "B".

Coordinacion de Zona San Cristobal Tseltal.
Coordinacion de Zona Ocosingo.
Coordinacién de Zona Yajalon.
Coordinacién de Zona Palenque.

Coordinacion de Zona San Cristébal Tsotsil.

11
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Coordinacién de Zona Chenalhd.

Coordinacién de Zona Tila.

c¢) Coordinacion Regional "C".

Coordinacién de Zona Tonala.

Coordinacién de Zona Motozintla.

Coordinacién de Zona Comitan.

Coordinacién de Zona Huixtla.

Coordinacién de Zona Tapachula Sur.

Coordinacién de Zona Tapachula Norte.

Coordinacién de Zona Las Margaritas.

Articulo 17.- Los Titulares de las Coordinaciones Regionales "A", "B" y "C" tendran
las atribuciones siguientes:

I. Vigilar el despacho y resolucion de los asuntos competencia de las (sic)
Coordinadores de Zona a su cargo e informar al Director General el tramite y
atencion de los mismos.

[I. Coordinar la operacién de programas y servicios de educacion para adultos y
jovenes no escolarizados que proporciona el Instituto.

[ll. Proponer al Director General, programas, proyectos y servicios en materia de
educacion para adultos y jovenes no escolarizados en el Estado.

IV. Proveer los servicios de formacion, actualizacion y capacitacion del personal
gue requiera los servicios de educacion para adultos.

V. Promover los servicios de educaciéon comunitaria destinada a los adultos, en los
niveles de educacion bésica y difusién cultural.

VI. Promover el servicio social educativo y establecer los mecanismos pertinentes

para que los estudiantes participen voluntariamente en los programas de
educacion para adultos.

12
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VII. Proponer la entrega de estimulos y recompensas a los agentes operativos del
Instituto que se distingan por los eficientes servicios de apoyo a la educaciéon de
los adultos.

VIII. Coordinar los procesos de formacién que favorezcan la participacion de la
sociedad como educadores de adultos.

IX. Proponer al Director General, estrategias para la organizacion, operacion y
desarrollo de los programas y servicios educativos, conforme a las caracteristicas
y particularidades de las zonas, grupos de atencién y poblacién del Estado.

X. Coordinar y organizar la operacion y funcionamiento de las Coordinaciones de
Zona a su cargo, respecto a los tramites en materia de recursos humanos,
materiales y financieros que requieran.

XI. Proponer al Director General, estrategias para atender a la demanda, ampliar
la oferta y la cobertura de los programas y servicios educativos, asi como, vigilar
su cumplimiento.

XIl. Vigilar que las actividades relativas a la acreditacion y certificacion, formacion
de voluntarios, planeacién, organizacion y atencion de los servicios educativos, se
realicen de conformidad con la normatividad aplicable.

Xlll. Coordinar la organizacion de los eventos de formacion de agentes educativos
a nivel local, municipal y regional.

XIV. Promover reuniones municipales de informacion, relativas a los programas
educativos para jovenes y adultos no escolarizados.

XV. Participar en las actividades de la Unidad Interna de Proteccion Civil del
Instituto, asi como en aquellas que se deriven de ésta.

XVI. Solicitar a las Coordinaciones de Zona la informacion u opiniones que
requiera el Director General.

XVII. Promover reuniones de trabajo para evaluar el desempefio de las
Coordinaciones de Zona en materia de educacion para adultos y jévenes no
escolarizados.

XVIII. Coordinar las actividades para la identificacion de las prioridades de las

regiones en materia de educacion para adultos y jévenes no escolarizados en el
Estado.

13
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XIX. Las demas que les sean encomendadas por el Director General, asi como las
que les confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Articulo 18.- El Titular de la Secretaria Técnica, tendra las atribuciones siguientes:

I. Conocer y resolver los asuntos técnicos de seguimiento, control de gestion y de
relaciones publicas encomendadas por el Director General.

Il. Proporcionar asesorias a las diferentes areas en los aspectos técnicos de los
trabajos presentados a consideracion del Director General.

[ll. Establecer y fomentar relaciones de colaboracion entre las Entidades del sector
publico o privado respecto a las acciones relacionadas a los programas y
proyectos de educacion para adultos.

IV. Promover e instruir al personal del Instituto en la participacion de actividades
de la Unidad Interna de Proteccién Civil, asi como en todas aquellas que de ésta
se deriven.

V. Las demés que le sean encomendadas por el Director General, asi como las
que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Articulo 19.- El Titular de la Unidad de Concertacion y Difusion, tendra las
atribuciones siguientes:

I. Proponer al Director General los proyectos de relaciones publicas, difusion,
produccidn editorial, de radio y audiovisuales en el &mbito de su competencia.

[I. Concertar los servicios y acciones encaminadas a la atencion de la poblacion
adulta y de jovenes no escolarizados.

[ll. Difundir los objetivos, metas y logros de los programas que promueve el
Instituto en la Entidad.

IV. Establecer mecanismos de coordinacion y apoyo institucional, que realicen
tareas educativas en el Estado.

V. Fomentar la colaboracion de los sectores social y privado que fortalezcan la
prestacion de los servicios educativos.

14
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VI. Evaluar las actividades de informacion, relaciones publicas, produccion de
materiales, radio, televisién y concertacion de servicios prestados por el Instituto.

VII. Diseflar materiales graficos de apoyo para la promocién y difusion de los
servicios educativos que oferta el Instituto.

VIII. Proporcionar apoyo logistico en los eventos institucionales que realice el
Instituto.

IX. Las demas que le sean encomendadas por el Director General, asi como las
que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Articulo 20.- El Titular de la Unidad Juridica, tendra las atribuciones siguientes:

|. Representar legalmente al Instituto, asi como a sus Organos Administrativos,
ante todo tipo de autoridades judiciales, administrativas, del trabajo, militares,
fiscales del fuero Federal, Estatal o Municipal, ante sociedades, asociaciones y
particulares en los procedimientos de cualquier indole, con las facultades
generales y especiales de mandato para pleitos y cobranzas.

La representacion a que se refiere esta fraccion comprende el desahogo de todo
tipo de pruebas, promocién de incidentes, rendicién de informes, presentacion de
recursos o medios de impugnacion en cualquier accion o controversia ante
cualquier autoridad, y constituye una representacion amplisima.

[I. Participar en la celebracion de convenios y demas actos juridicos, competencia
del Instituto.

[ll. Proponer al Director General, las iniciativas de Leyes, Decretos, Acuerdos y
demas disposiciones juridicas, en materia competencia del Instituto;

IV. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas en las acciones
competencia del Instituto.

V. Proponer al Director General proyectos de elaboracion y/o actualizacién del
Reglamento Interior del Instituto.

VI. Expedir constancias y certificar documentos oficiales que obren en los archivos
del Instituto.

VII. Sustituir al Director General, para presentar, contestar o desistirse, formular
denuncias y querellas ante el Ministerio Publico del Fuero Federal y Comun, rendir
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informes, ofrecer pruebas, formular alegatos y presentar toda clase de recursos en
los juicios de amparo y demas medios de control constitucional Federales y
Locales, en los que el Director General o el Instituto sean sefalados como
autoridad responsable, tercero perjudicado o tenga algun interés juridico.

VIIl. Proporcionar asesoria juridica al Director General y a los Organos
Administrativos del Instituto que asi lo requieran, en el @&mbito de sus atribuciones,
actuando como 6rgano de consulta.

IX. Compilar y difundir el acervo juridico-administrativo, relacionado con las
atribuciones del Instituto.

X. Gestionar la regulacion juridica de los bienes inmuebles del Instituto.

Xl. Coordinar a las unidades administrativas del Instituto en el cumplimiento de
requerimientos 0 ejecutorias que le sean notificadas por los Organos
Jurisdiccionales Federales o Locales.

XIl. Emitir opinién, dictaminar y validar la procedencia juridica de convenios,
contratos y demas actos juridicos en los que intervenga el Instituto o en su caso,
formular éstos, determinando las bases y requisitos legales a que deban sujetarse.

XIll. Promover la publicacion en el Periodico Oficial del Estado o en otros medios
de difusion, los acuerdos, lineamientos, circulares, normas y demas actos o
disposiciones juridicas y administrativas que sean competencia del Instituto, previa
aprobacién del Director General.

XIV. Substanciar los procedimientos administrativos en términos de la Legislacion
aplicable a servidores publicos del Instituto, derivados de las faltas que en el
ejercicio de sus atribuciones cometan.

XV. Realizar estudios, analisis, dictamenes e investigaciones juridicas que se
requieran para el desarrollo y cumplimiento de las atribuciones del Instituto.

XVI. Vigilar y participar como Secretario Técnico de la Unidad Interna de
Proteccion Civil, asi como en todas las actividades que de ésta se deriven.

XVII. Las demés que le sean encomendadas por el Director General, asi como las

que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.
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Capitulo 11l

De la Integracion de los Departamentos y de las Atribuciones de sus
Titulares

Articulo 21.- El Departamento de Informaética, tendra los Organos Administrativos
siguientes:

a) Coordinacién de Unidad de Soporte Técnico y Capacitacion.
b) Coordinacion de Unidad de Desarrollo y Mantenimiento de Sistemas.

Articulo 22.- El Titular del Departamento de Informatica, tendra las atribuciones
siguientes:

|. Proponer programas de computo, en apoyo a las necesidades de procesamiento
electrénico de datos de los Organos Administrativos del Instituto.

[I. Implantar sistemas de procesamiento electronico de datos, determinados por la
Direccion General, conforme a las normas y procedimientos establecidos.

l1l. Vigilar la administracion y operacion de los equipos y sistemas de los Organos
Administrativos del Instituto.

IV. Proporcionar mantenimiento preventivo y correctivo a los equipos y sistemas
informaticos del Instituto.

V. Proveer de herramientas e insumos informaticos a los Organos Administrativos
del Instituto, de conformidad con la normatividad aplicable.

VI. Promover la capacitacion y actualizacion en tecnologias de informacion,
comunicaciones, servicios electronicos y de informatica al personal adscrito al
Instituto.

VII. Participar en las actividades de la Unidad Interna de Proteccién Civil del
Instituto, asi como en las que de ésta se deriven.

VIII. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones en materia de tecnologias de la

informacion, servicios electrénicos y de informatica en las acciones de los Organos
Administrativos que conforman al Instituto.
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IX. Las demas que le sean encomendadas por el Director General, asi como las
que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Articulo 23.- El Departamento de Planeacion y Seguimiento Operativo, tendra los
Organos Administrativos siguientes:

a) Coordinacién de Unidad de Programacion y Presupuesto.
b) Coordinacion de Unidad de Evaluacién, Informacion y Seguimiento.

Articulo 24.- El Titular del Departamento de Planeacion y Seguimiento Operativo,
tendra las atribuciones siguientes:

I. Proponer al Director General, el Anteproyecto de Presupuesto de Egresos, el
Programa Operativo Anual y la Cuenta de la Hacienda Publica del Instituto,
realizando las gestiones necesarias ante la Dependencia Normativa
correspondiente.

Il. Generar y administrar los sistemas relacionados con presupuesto, evaluacion
operativa, supervision y estadistica del Instituto.

[ll. Supervisar el ejercicio y control del presupuesto, con fundamento en lo
establecido por las instancias normativas correspondientes.

IV. Supervisar las metas que resulten de las modificaciones programético-
presupuestales, y de las ministraciones del presupuesto anual autorizado.

V. Disefiar lineas generales de accion, planes y programas a corto, mediano y
largo plazo.

VI. Elaborar los estudios y proyectos en materia de planeacion, presupuesto,
organizacion de servicios, evaluacion operativa, supervision y estadistica, relativas
a la educacion para jovenes y adultos atendidos por el Instituto.

VII. Controlar los registros en materia de presupuesto, organizacion de los
servicios, evaluacion operativa y estadistica del Instituto.

VIII. Procesar la informacién relativa a las metas y resultados de los programas

educativos en la Entidad, asi como analizar la congruencia y confiabilidad de los
informes estadisticos.
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IX. Disefiar estrategias para verificar el cumplimiento y veracidad de las metas
logradas en cada uno de los programas y servicios educativos.

X. Proporcionar asesorias a los Organos Administrativos del Instituto en las tareas
de planeacion, programacién y presupuesto que sean necesarias.

Xl. Proponer al Director General, la adscripcion de las micro-regiones
pertenecientes a las Coordinaciones de Zona, asi como su posible modificacién,
de acuerdo con las caracteristicas y necesidades de atencion que cada una
presente.

XIl. Elaborar el informe de evaluacion trimestral Federal y Estatal, para ser
presentado ante las instancias normativas correspondientes, para la toma de
decisiones y en todos los niveles institucionales del sector educativo.

XIll. Proponer lo acuerdos que deben ser sometidos ante la Junta de Gobierno,
referente a la autorizaciébn o aprobacion de los recursos que se aplican en los
diferentes programas del Instituto.

XIV. Elaborar el informe anual de los avances y logros obtenidos por el Instituto.

XV. Proponer proyectos especificos para que las actividades del Instituto se
adecuen a los Planes Nacionales y Estatales y atiendan a las necesidades y
caracteristicas de la poblacién atendida.

XVI. Actualizar la informacién del Tablero de Control Estratégico, asi como los
informes relacionados a este.

XVII. Generar informacion estadistica detallada para coadyuvar en la integracion
del Informe de Gobierno relativo al sector educativo.

XVIII. Participar en las actividades de la Unidad Interna de Proteccion Civil del
Instituto, asi como en las que de ésta se deriven.

XIX. Responder a las solicitudes de las demas Dependencias de los diferentes
niveles de Gobierno, que requieran informacién y apoyo en la elaboracion de
proyectos en materia educativa.

XX. Las demas que le sean encomendadas por el Director General, asi como las

que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.
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Articulo 25.- El Departamento de Servicios Educativos, tendra los Organos
Administrativos siguientes:

a) Coordinacién de Modelos de Atencidn y Seguimiento Educativo.
b) Coordinacion de Formacion de Personal Docente.

Articulo 26.- El Titular del Departamento de Servicios Educativos, tendra las
atribuciones siguientes:

|. Proponer estudios y proyectos técnico-pedagdgicos orientados a mejorar la
atencion y los servicios educativos que se ofrecen a los adultos.

[I. Coordinar las acciones para la elaboracion de contenidos, métodos Yy
materiales, a fin de apoyar los procesos de ensefianza-aprendizaje de los adultos.

. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones técnico-pedagodgicas establecidas,
para la atencién de los adultos.

IV. Promover la formacion del personal que participa en los programas y servicios
educativos que se proporcionan a la poblacion adulta.

V. Participar en las actividades de la Unidad Interna de Proteccién Civil del
Instituto, asi como en las que de ésta se deriven.

VI. Organizar junto con las Coordinaciones a su cargo, la atencion de adultos, en
el &mbito de su competencia, de acuerdo con las disposiciones y normas que
regulen su participacion.

VII. Las demés que le sean encomendadas por el Director General, asi como las
gue le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Articulo 27.- El Departamento de Atencion a Grupos Etnicos, tendréa los Organos
Administrativos siguientes:

a) Coordinacion de Seguimiento y Evaluacion.
b) Coordinacion Técnica.

Articulo 28.- El Titular del Departamento de Atencion a Grupos Etnicos, tendré las
atribuciones siguientes:
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I. Proponer al Director General los programas, proyectos y estrategias en materia
de educacioén de adultos, dirigidos a los grupos étnicos de la Entidad.

II. Coordinar el disefio e integracion de los materiales didacticos y de apoyo, de
acuerdo a las necesidades de los usuarios del proceso educativo para adultos.

[ll. Coordinar la elaboracion de materiales didacticos y de apoyo necesarios, para
alcanzar los niveles educativos establecidos por el Instituto.

IV. Generar estrategias y acciones de colaboracion con otras Dependencias e
Instituciones del Estado, que fortalezcan las labores educativas para los adultos
hablantes de lengua indigena.

V. Desarrollar estrategias y acciones para el seguimiento educativo y la
orientacion pedagdgica en la operacion de los servicios educativos del Instituto.

VI. Disefar estrategias y acciones para la formacion del personal que participe en
los programas y servicios educativos, dirigidos a los adultos hablantes de las
diversas lenguas indigenas de la Entidad.

VII. Capacitar al personal técnico y de campo que participe en los programas y
servicios educativos, para la atencién de adultos hablantes de alguna lengua
indigena.

VIII. Disefiar y reproducir los materiales de apoyo educativo y didactico que
resulten pertinentes, de forma adicional a los modulos educativos con los cuales
se atienden a los adultos hablantes de la lengua indigena.

IX. Participar en las actividades de la Unidad Interna de Proteccion Civil del
Instituto, asi como en las que de ésta se deriven.

X. Las demas que le sean encomendadas por el Director General, asi como las
gue le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.

Articulo 29.- El Departamento de Acreditacion, tendra los Organos Administrativos
siguientes:

a) Coordinacion de Unidad de Evaluacion del Aprendizaje.

b) Coordinacion de Unidad de Acreditacion.
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Articulo 30.- El Titular del Departamento de Acreditacion, tendra las atribuciones
siguientes:

I. Proponer al Director General las normas, politicas y procedimiento en materia de
acreditacion de adultos y jovenes, competencia del Organo Administrativo a su
cargo.

II. Controlar el registro de los adultos y jévenes en atencion, de conformidad con
los lineamientos establecidos por el Instituto.

[ll. Certificar a los jovenes y adultos que concluyan los niveles de primaria y
secundaria.

IV. Establecer el registro académico de la poblacibn atendida por las
Coordinaciones de Zona.

V. Distribuir el material para la aplicacion de examenes para los jovenes y adultos
mayores atendidos en las Coordinaciones de Zona.

VI. Integrar una base de datos de coordinadores y aplicadores de exadmenes, en
las localidades sedes de aplicacion.

VII. Resguardar los materiales de examenes, constancias de alfabetizacion y
certificacion de estudios.

VIII. Establecer el Programa Anual de Promocién de la acreditacion, asi como la
difusion de los servicios y concertacion de acciones para la obtencion de
aplicadores y coordinadores de exadmenes.

IX. Generar un informe que indique las unidades de estudio en las que debera
profundizar el usuario en una proxima evaluacion.

X. Participar en las actividades de la Unidad Interna de Proteccion Civil del
Instituto, asi como en las que de ésta se deriven.

XI. Coordinar que la supervision de calificacion de examenes se efectué conforme
a los lineamientos normativos establecidos.

Xll. Las demas que le sean encomendadas por el Director General, asi como las

que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.
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Articulo 31.- El Departamento de Administracion, tendra los Organos
Administrativos siguientes:

a) Coordinacién de Unidad de Recursos Humanos.
b) Coordinacion de Unidad de Recursos Financieros.
¢) Coordinacion de Unidad de Recursos Materiales.

Articulo 32.- El Titular del Departamento de Administracion, tendra las atribuciones
siguientes:

I. Administrar los recursos humanos, financieros y materiales asignados al
Instituto, con base en las normas, politicas y procedimientos establecidos.

II. Proponer al Director General proyectos de elaboracion y actualizacién del
Reglamento Interior y Manuales Administrativos del Instituto.

[Il. Difundir las disposiciones técnicas y administrativas emitidas por las instancias
normativas y vigilar su cumplimiento en el Instituto.

IV. Conocer y resolver los asuntos de caracter administrativo y laboral
relacionados con la administracion de los recursos humanos, financieros y
materiales del Instituto.

V. Celebrar convenios, contratos y toda clase de actos juridicos y administrativos,
relacionados con los asuntos competencia del Instituto.

VI. Generar los pagos a proveedores y prestadores de servicio del Instituto, de
conformidad con las disposiciones legales aplicables.

VII. Participar en las actividades de la Unidad Interna de Proteccién Civil del
Instituto, asi como en las que de ésta se deriven.

VIII. Generar la nébmina de sueldos del personal adscrito al Instituto.

IX. Coordinar y supervisar el cumplimiento de la solventacion a las observaciones
generadas en las auditorias practicadas al Instituto.

X. Las demas que le sean encomendadas por el Director General, asi como las

que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.
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Capitulo IV

De las Atribuciones de los Titulares de las Coordinaciones de Zona

Articulo 33.- Los Titulares de las Coordinaciones de Zona, tendran las atribuciones
siguientes:

I. Organizar los servicios de alfabetizacién, educacion basica, educacion
comunitaria y capacitacién no formal para el trabajo, en su zona de atencion.

Il. Elaborar el anteproyecto del Programa Anual de Actividades de la Coordinacion
de Zona, asi como vigilar su aplicacion.

[ll. Elaborar diagnosticos socio-econdmicos para conocer las caracteristicas,
necesidades e inquietudes de la poblacion atendida, y determinar las micro-
regiones, de acuerdo con las normas y procedimientos establecidos.

IV. Elaborar diagndsticos educativos y lingliisticos para conocer las necesidades
educativas de la poblacion, y su variante dialectal, en el caso de la atencion a
grupos étnicos.

V. Implantar los sistemas de seguimiento operativo y de informacién, para vigilar
los procesos de evaluacion del aprendizaje y acreditacion.

VI. Coordinar la formacion permanente de los técnicos docentes, promotores y
asesores de su Coordinacion de Zona.

VII. Promover la suscripcion de acuerdos y convenios de colaboracién con las
instituciones publicas, privadas y organizaciones sociales localizadas en la
jurisdiccion de la Coordinacion de Zona.

VIIl. Promover que los empleadores, comisariados ejidales y de bienes
comunales, sindicatos, asociaciones y organizaciones, establezcan centros y
servicios de promocién y asesoria de educacion para adultos.

IX. Informar el avance y logros de los programas educativos que ofrece el Instituto.

X. Evaluar periédica y sisteméaticamente, el cumplimiento de metas que establezca
el Instituto.

Xl. Proponer estrategias correctivas para mejorar la prestacion del servicio
educativo que brinda el Instituto.
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XIl. Administrar bajo los criterios de austeridad, racionalidad y disciplina
presupuestal, los recursos humanos, financieros, materiales y de servicios de la
Coordinacién de Zona a su cargo.

XIll. Coordinar el suministro del material didactico, que permita la atencion
oportuna de los adultos.

XIV. Participar en las actividades de la Unidad Interna de Proteccion Civil del
Instituto, asi como en las que de ésta se deriven.

XV. Distribuir el material didactico necesario para satisfacer las necesidades de los
adultos que sean atendidos por el Instituto.

XVI. Las demés que le sean encomendadas por el Director General, asi como las
que le confieran las disposiciones legales, administrativas y reglamentarias
aplicables.
Capitulo V
De las Atribuciones del Titular de la Comisaria

Articulo 34.- El Titular de la Comisaria tendra las atribuciones contenidas en la Ley
de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas, en el Decreto de Creacion del
Instituto de Educacion para Adultos, en el Decreto para el Fortalecimiento de la
Funcién de Comisarios Publicos en las Entidades de la Administracion Publica
Estatal y demas disposiciones legales aplicables.

Titulo Cuarto

De la Suplencia de los Servidores Publicos

Capitulo Unico
De las Ausencias y el Orden de Suplencias

Articulo 35.- El Director General del Instituto, sera suplido en sus ausencias
temporales por el servidor publico que éste designe.
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Articulo 36.- Los Titulares de las Coordinaciones Regionales A, B y C, Secretaria
Técnica, Unidades y Departamentos, seran suplidos en sus ausencias temporales
por los servidores publicos que designe el Director General.

Articulo 37.- Los Titulares de las Coordinaciones de Zona, seran suplidos en sus
ausencias temporales por los servidores publicos que designen los Titulares de las
Coordinaciones Regionales, previa aprobacion del Director General.

Articulo 38.- Los Titulares de las deméas Coordinaciones, serdn suplidos en sus
ausencias temporales por los servidores publicos que designen los Titulares de los
Departamentos, segun corresponda, previa aprobacion del Director General.

Transitorios

Articulo Primero.- El presente Reglamento Interior entrara en vigor al dia siguiente
de su publicacién en el Periddico Oficial.

Articulo Segundo.- EI Manual de Organizacion del Instituto, debera expedirse en
un plazo no mayor a noventa dias habiles, después de la publicacién del presente
Reglamento Interior.

Articulo Tercero.- En tanto se expide el Manual de Organizacién respectivo, el
Director General resolvera las incidencias de procedimiento y operacién que se
originen por la aplicacién de este ordenamiento legal.

Articulo Cuarto.- Para las cuestiones no previstas en el presente Reglamento
Interior y en los que se presente controversia en cuanto a su aplicacion,
observancia e interpretacion, el Director General resolvera lo conducente, previa
aprobacién de la Junta de Gobierno.

Articulo Quinto.- En cumplimiento a lo dispuesto por el articulo 8°, de la Ley
Orgéanica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas, publiquese el
presente Reglamento Interior en el Periddico Oficial.

Dado en el Salén de Sesiones del Instituto de Educacién para Adultos, en la
Ciudad de Tuxtla Gutiérrez, Chiapas; a los dieciocho dias del mes de marzo de
dos mil once.

INTEGRANTES DE LA JUNTA DE GOBIERNO: Presidente: Mtro. Javier Alvarez

Ramos, Secretario de Educacion.- Secretario: Lic Samuel Toledo Coérdova Toledo,
Secretario de Desarrollo y Participacion Social.- Vocales: Dr. Noé Castafién Leon,
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Secretario General de Gobierno.- Lic. Carlos Jair Jiménez Bolafios Cacho,
Secretario de Hacienda.- C.P. Josefa Lopez Ruiz de Laddaga, Titular de la Oficina
de Servicios Federales de Apoyo a la Educacion en el estado de Chiapas.- Lic.
Juan de Dios Castro Mufioz, Representante del Instituto Nacional para la
Educacion de los Adultos.- C. Oscar Cruz Hernandez, Representante de los
Trabajadores, designados por el Comité Ejecutivo Nacional del Sindicato Nacional
de Trabajadores de la Educacion para Adultos.- Lic. Tomas Sanchez Sanchez,
Secretario de la Funcion Pudblica.- Rabricas.
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