Secretaria de Hacienda

‘ SEcRETARls Coordinacién General de Recursos Humanos =~
——";;J;%—C—;m “2022, Afio de Ricardo Flores Magon, Precursor de Ia Revoluciéon Mexicana”

Circular No: SH/CGRH/ 00’15 /2022,
Tuxila Gutiérrez, Chiapas; a
Diciembre 13 de 2022.
CC. Jefes (as) de las Unidades de Apoyo Administrativo -
y equivalentes de las Dependencias vy Organos Desconcentrados
del Poder Ejecutivo del Estado.
Presente

La Secretaria de Hacienda cuenta con atribuciones para formular, normar e implementar politicas relacionadas
con la administracidn eficiente de los recursos humanos de fa Administracion Publica Estatal, acorde con lo
dispuesto en el numeral 30 fracciones (I, V1, y XXXIll, de la Ley Organica de la Administracion Publica del
Estado de Chiapas vigente; relacionados con los articulos 3, 7 fraccion VI, v 41 fracciones XXX, XXX, XXX,
XXXy XLHI del Reglamento Intertor vigente; en mérito de los preceptos legales citados, solicito su apoyo
institucional, a fin de que fas solicitudes de Constancias de Antigledad Laboral, Licencias Laborales, Pensiones
por Jubilacidn, Vejez, Invalidez v Complemento Nominal a la Pensidn por Vejez de los trabajadores adscritos a
las Dependencias v Organos Desconcentrados, tramites que se derivan de los pericdos laborados en la
Administracion Publica Centralizada; continen siendo recepcionadas a través de la Unidad de Apoyo
Administrativo o equivalente que ustedes representan v enviadas a esta Coordinacion General de Recursos
Humanos en las fechas previstas en el Calendaric de Recepcién autorizado para el Ejercicio Fiscal 2023, en un
horario de 10:00 a 14:00 hoeras, de lunes a viernes (habiles), en el piso 01 del Edificio Torre Chiapas, agendando
fecha vy hora de atencion.

En relacion con las Constancias de Antigliedad Laboral, se recepcionaran tnicamente aquellas solicitudes que
tengan como finalidad el tramite de pensién en cualquiera de sus modalidades, estimulo de 20 afics de
servicio, movimiento escalafonario, actualizacidon del Sistema de NOminas para autorizacion de vacaciones,
cobro de seguro vy ordenadas por Laudo.

Para la atencién de [os tramites citados, se ponen a su disposicion los formatos autorizados que podran ser
descargados a través de la pdgina oficial de la Secretaria de Macienda, cito en www.haciendachiapas.gob.mx
en el apartado de trdmites y servicios, en cuyos formatos podran conocer de forma detallada cada uno de los
reqguisitos, asi como las excepciones para los trémites; asimismo, se adjuntan copias de los Calendarios de
Recepcion de Solicitudes autorizados para el Ejercicio Fiscal 2023 v para el Pago de Marcha y Funeral,
respecto al tramite de pago que realizan de manera personal los beneficiarios que se hubieran hecho cargo de
los gastos funerarios de un servidor publico de confianza, jubilado o pensiocnado de la administracién publica
centralizada, que fallece.

Ahora bien, se les solicita atentamente colocar en sus paginas oficiales la informacion antes descrita, con el
objetivo de eficientar la atencidn a los servidores publicos de su adscripcidn v a la vez evitar que se ausenten
de sus centros de trabajo con motive de 1a realizacion de los tramites que se mencionan.

Para mayor informacion respecto a los tramites de pensiones, pago de marcha vy funeral, comunicarse al
Departamento de Jubilaciones y Pensiones, al nimero 961 69 123 24.

Para los tramites de constancias de antigledad vy licencias Iaborales comunicarse al Departamento de
Tramites Laborales, al nimero 961 118 37 31.
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Atentamente

Coordinadora Qeneral de Recursumanos Cooardiracion Seneral #e HORK,__
Jiménez.- Secred o de Hacienda.- Para su M%’EMIO TUXTLA GUTFERREZ CHIAPAS

Lic. Elizabeth aifez - Jefa de la Unidad de Coordinacién Administrativa de Organismos Pablicos.- Para su conocimiento.- Edificio

Lic. Claudia Patric ba Zenteno.- Sindicato de Trabajadores ai Servicio del Gobierno del Estado de Chiapas. Mismo Fin. Ciudad.

Lic. Octavio Francisco Angulo Flores.- Procurador Fiscal.- Secretaria de Hacienda.- Mismo fin.- Edificio.

Rosbin Yadira Roblero Torres.- Directora de Gestisn Admlnlstratwa v Educativa.- Secretaria de Hagienda.- Mismo fin.- Edificio.
rchlvo/Mmutano

YRT/N C/DR;
s,

Boulevard AndresSerra Rm‘/s No. 1090, Torre Chiapas, nivel 14, Col. Paso Limén, C.P. 29048, Tuxtla Gutiérrez, Chiapas.
Tel, 96169 123 24,

C.cp. Javier Jiméng
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